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I, SCOPUL PROCEDURII
Prezenta procedurd cuprinde un set unitar de reguli in materia protecfiei persoanelor care

raporteazd incdlc6ri ale legii, care s-au produs sau care sunt susceptibile sd se producd qi

reglementeazd, procedura de primire, de examinare $i solulionare a raportdrilor, drepturile qi
obligaliile persoanelor care efectneazd raportbri sau divulgd public informafii privind incdlcdri ale
legii, mdsurile de protecfie a acestora, precum qi obligaliile si atribufiile autorit6{ilor competente.

2. DOMENIUL DE APLICARE
Procedura este aplicatd de cltre responsabilul desemnat pentru indeplinirea atribufiilor prevdzute

de Legea nr. 36112022 privind proteclia avertizorilor in interes public, la nivelul Instituliei
Prefectului - Jude{ul OIt.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA
3.1. Legislafie primari
- Ordonanfa de Urgentd a Guvernului nr. 5712019 privind Codul administrativ cu modificdrile

qi completErile ulterioare ;
- Legeanr.36112022 privind proteclia avertizorilor in interes public;
3.2 Legisla{ie secundarl
- Directiva U.E. 201911.937 a Parlamentului European qi a Consiliului diil3.10.2019 privind

protecf ia persoanelor care raporteazd, incdlcdri ale dreptului Uniunii ;

3.3 Alte documente, inclusiv reglementEri interne
- Procedura de sistem privind elaborarea procedurilor la nivelul entitdfllor MAI, cod: PS-MAI-

CCM.44;
- Regulamentul de organizarc qi functionarc al Institufiei Prefectului - Jude]ul Olt aprobat prin

Ordinul Prefectului ttr.l7 81 06,09.2022;
- Figele posturilor.

4. DEFINITII $I ABREVIERI
4.l.Defini{ii

Pentru scopurile prezentei proceduri se aplic[ termenii stabilifi in art. 3, pct.l - 16, din Legea
nr. 36112022, respectiv: tncdlcdri ale legii, informalii raportare, rqportqre internd, raportare
externd, divulgare publicd, avertizor tn interes public, facilitator, context profesional, lucrdtor,
persoand vizatd prin raportare, represalii, acliuni subsecvente, informarea, autoritatea competentd
sd primeascd raportdri privind tncdlcdri ale legii, persoana desemnatd.

Institulia Prefectului - institufie din subordinea MAI al cdrui coordonator are calitatea de
ordonator de credite;
compartiment funclional - structurd din subordinea nemijlocitd a conducdtorului institutiei
publice care gestioneazd o linie de muncd;

formular - formd prestabilitd sau model de elaborare a unui document, care se constituie ca
element de intrare/iegire in/din activitateaproceduralS;
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4.2,Abrevieri
Nr.
crt.

Abrevierea Termenul abreviat

1 )
I MAI Ministerul Afacerilor Interne

2. IPOT Institulia Prefectului- Judelul Olt
). BPSGDESPD Biroul Programe qi Strategii Guvernamentale, Dezvoltare EconomicS,

Servicii Publice Deconcentrate
4. PO Procedurd opera{ionald

5. PI Procedurd internd

6. ROF Regulament de orsarizare si functionare
8. F Formular

9. NR Numdr

5. DESCRIEREA PROCEDURII
5.1. Generalititi

Raportarea privind incdlcdri ale legii se efectueazd,in principal, prin intermediul canalelor interne
de raportare existente, repectiv telefonic, prin poqta electronicd special dedicat[ sau pe suport de
h6rtie, personal de cdtre avertizor sau prin intdlnire fa[d in fafd, la cererea avertizorului in interes
public.

5.2. Modul de lucru
Avertizorul in interes public care efectueazd o raportare privind incdlcdri ale legii poate alege intre

canalul intern de raportare qi canalul extern.
Raportarea transmisd cdtre IPOT prin e-mail, la adresa de poqtd electronicd dedicat6.
5.3.Con{inutul raportlrilor
Raportarea cuprinde, cel pu{in, urmdtoarele: numele qi prenumele, datele de contact ale

avertizorului in interes public, contextul profesional in care au fost obfinute informafiile, persoana
vizatd, dacd este cunoscutd, descrierea faptei susceptibile sI constituie incdlcare a legii in cadrul unei
autorit[1i, institulii publice, oricdrei alte persoane juridice de drept public, precum qi in cadrul
persoanei juridice de drept privat, precum qi, dupd caz, probele in suslinerea raportdrii, data qi
semn[tura, dupdcaz,

Prin excepfie de la modul de raportare sus-menfionat, raportarea care nu cuprinde numele,
prenumele, datele de contact sau semn6tura avertizorului in interes public se examineazd qi se
solutioneaz[ in mdsura in care confine indicii referitoare la incdlcdri ale legii.

5.4. Eviden(a raportlrilor
Raportdrile se inscriu intr-un registru in format electronic, care cuprinde data primirii raportirii,

numele qi prenumele, datele de contact ale avertizorului in interes public, obiectul raport6rii gi
modalitatea de solufionare. Persoana desemnatd prin ordin al prefectului are obligalia de a menline
statistici cu privire la raportSrile care privesc inc6lc6ri ale legii. Raportdrile se pdstreazd 5 ani, dup[
care se distrug.

In cazul in care pentru raportare se utilizeazd o linie telefonici sau un alt sistem de mesagerie
vocald, persoana desemnatd are obligafia de a documenta raportareain unul din urmdtoarele moduri:
- prin efectuarea unei inregistrdri a conversafiei intr-o formd durabilS qi accesibild, sub rezerva
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consimlEmdntului avertizorului ;

- p^rintr-o transcriere completi qi exactd a conversatiei.
In cazul in care pentru raportarc se utilizeazd o linie telefonicd sau un alt sistem de mesagerie

vocald in care conversatiile nu pot fi inregistrate, persoana desemnatd are obligafia de a intocmi un
proces-verbal de transcriere completd qi exactd a conversafiei, care va fi oferitd, spre verificare,
exp^rimarea acordului qi semnare, avertizorului.

In cazul in care avertizorul in interes public solicitd caraportarea sd aibd loc in prezen[a persoanei
desemnate, aceasta are obligafia de a intocmi un proces verbal de consemnare, intr-o formd durabild
qi accesibild, sub rezerya consimflmdntului avertizorului. Persoana desemnatd oferd avertizorului
posibilitatea de a verifica, de a rectifica qi de a-qi exprima acordul cu privire la procesul-verbal al
conversafiei, prin semnarea acestuia.

In cazul in care avertizorul in interes public nu iqi exprimd consimldmdntul pentru transcrierea sau
inregistrarea conversafiei, acesta este indrumat sd raporteze in scris, pe suport de hdrtie, persoanei
desemnate, sau in format electronic, la o adresd electronicd dedicatd.

5.5. Obliga{ia de a plstra confiden{ialitatea
Persoana desemnat6 sd solu{ioneze ruportarca are obligatia de a nu dezvdlui identitatea

avertizorului in interes public qi nici informaliile care ar permite identificarea direct5 sau indirectl a
acestuia, cu excepfia situatiei in care are consiml6mdntul expres al acestuia. Prin exceptie, identitatea
avertizorului qi orice informafie care ar putea duce la identificarea acestuia, pot fi divulgate numai in
cazul in care acest lucru este o obligafie impusS de lege, cu respectarea condiJiilor qi a limitelor
prevdzute de aceasta. in acest ultim caz, avertizorul este informat anterior, in scris, cu privire la
divulgarea identitdlii qi a motivelor divulgdrii datelor confiden{iale in cauzd,. Obligafia nu existd in
cazulincare informareaar periclita investiga{iile sau procedurile judiciare.

Obligafia de a pdstra confidenfialitatea nu existd in cazul in care avertizorul in interes public a
dezvdluit in mod intenlionat identitatea sa in contextul unei divulgdri publice.

5.6. Difuzarea gi modificarea procedurii
(1) DupI aprobare, compartimentul iniliator difuzeazd procedurile in termen de 5 zile de la

acordarea CU, pe baza unei adrese a cdrei copie va fi ataqatd procedurii in original, ca dovad6 a
difuzdrii.

(2) Procedura se poate difuzain format letric sau electronic.
(3) Initiatorul difuzeazd, letric sau electronic, procedura gi cdtre secretariatul tehnic al CM.
(a) $efii structurilor funclionale care primesc procedura in vederea aplicdrii, o aduc la cunoqtinla

perosnalului din subordine, prin completarea unei Liste de difuzare, formular atagat prezentei
proceduri.

(5) Dacd modific[rile efectuate sunt de amploare sau au fost aprobate deja 3 rcvizii ale prezentei
proceduri, aceasta se modific6 prin elaborarea unei noi editii.

(6) Fmiterea unei edifii sau reviziinoi aprezentei proceduri nu modific6 codul de identificare.
(7) In cazul unei edilii sau rcvizii noi procesul este urmat de intreaga proceduri qi nu se modificd

codul de identificare.
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6. RESPONSABILITATI
6.1. Raportarea prin canale interne de raportare
6,1,2, Obliga{ia de a institui canale interne de raportare
6.t.2.L,Institufia Prefectului - Judeful Olt stabileqte ca procedura internd de raportare sd se realizeze
direct de citre avertizorul de interes public cdtre persoan6 desemnatd prin ordin al prefectului, cu
obligatia plstrdrii confidenlialitdtii $i de informare a avertizorului asupra modului de solulionare a
raport6rii.
6.1,2.2. Procedurile de raportare internd qi de efectuare de acfiuni subsecvente trebuie sd cuprindd
urm6toarele elemente:

a. conceperea, instituirea Ei gestionarea modalit6lii de primire a raportdrilor se va realiza cu
protejarea confidenlialitdfii identitdtii avertizorului in interes public qi a oricdrei p6rfi terle menfionate
in raportare qi va impiedica accesul la raportare al personalului neautoizat;
b. persoana desemnatd are obligafia de a transmite avertizorului in interes public confirmarea
primirii raport6rii, in termen de cel mult 7 zile calendaristice de la primirea acesteia;
c. persoana desemnatd va primi, inregistra, examina qi efectua acliuni subsecvente solufiondrii
raportdrilor, cu imparfialitate qi va informa avertizorul in interes public cu privire la stadiul acfiunilor
subsecvente, in termen de cel mult 3 luni de la data confirmdrii de primire sau, in cazulincare nu i s-
a confirmat primirea raportirii, de la expirarea termenului de 7 zile de la primirearaportdrii, precum
qi ori de c6te ori sunt inregistrate evolufii in desfdgurare a acfiunilor subsecvente, cu exceplia cazului
in care informarea ar putea periclita desftqurarea acestora;
d. obligalia de a fumiza informalii clare qi uqor accesibile privind procedurile de raportare externd
cdtre autorit[lile competente qi, dupd caz, cdtre institufiile, organele, oficiile sau agenfiile Uniunii
Europene;

e. obligafia de informarc aavertizorului cu privire la modalitatea de solufionare aruportdrii.
6,2. Clasarea raportirii interne
6.2,1, Raportarea se claseazi atunci cdnd:
- nu confine elementele esenfiale, respectiv: numele qi prenumele, datele de contact ale avertizorului
de interes public, contextul profesional in care au fost obfinute informafiile, persoana vizatd,, dacd,
este cunoscut[, descrierea faptei susceptibile si constituie incllcare a legii p.ec.rm qi probele in
sustinerea raportdrii, data qi semndtura, dupd, caz. Exceptie face raportarea care confine indicii
referitoare la incSlcdri ale legii. Solufia de clasare se comunicd, avefiizorului, cu indicarea temeiului
legal;
- raportarea este transmisl anonim qi nu conline suficiente informalii referitoare la inc6lcdri ale legii,
care sd permitl anaLizarca qi solutionarea raport6rii, persoana desemnatd, a solicitat completaiea
acesteia in termen de 15 zile, iar aceastd obligafie nu a fost indeplinitd;
- in cazul in care o persoand face mai multe raport6ri cu acelaqi obiect, acestea se conexeaza,
avertizorul urmdnd a primi o singurd informare. Dacd raport6rile ulterioare nu prezitrtd" informalii
suplimentare care sd justifice o acliune subsecventd diferitd, acestea se claseazd. Solufia de clasare se
comunicd avertizorului in interes public, cu indicarea temeiului legal.
6.3. Raportarea prin canale externe de raportare
6.3.1. Canalele externe de raportare sunt reprezentate de:
- autoritafile qi institufiile publice care, potrivit dispoziliilor legale speciale, primesc qi solufioneaza
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redirecfiona cLtre A.N.I, de indatd, raportarca care este de competenfa acesteia qi a inqtiinta
avertizorul despre redireclionarea acesteia, in termen de 3 zile lucrltoare;
-Agenfia NafionalS de Integritate;
-alte autoritdfi sau institulii publice cdrora A.N.I le transmite raportdrile spre competent[ solufionare.

6.4. Drepturi qi obliga{ii ale institu{iei
6,4,1, In solu{ionarea ruportSrii qi efectuarea de acfiuni subsecvente, drepturile instituliei sunt cele
prevdzute de Legea nr.36112022, art. 13 (1,2),

6,4.2, Protecfia identitlfii persoanei vizate qi a terfelor persoane sunt cele prevdzute qi pentru
avertizorul in interes public. Identitatea persoanei vizate este protejat6 cdt timp sunt in desfbqurare
acliunile subsecvente raport6rii sau divulgSrii publice, cu exceptia cazului in care, ca unnare a
solufionirii raportdrii sau divulgdrii, se constat6 cd persoanavizatd nu este vinovatd de incdlcdrile
legii ce au fEcut obiectul raportdrii sau divulg6rii. Persoana vizatd, are dreptul la apdrare, inclusiv
dreptul de a fi ascultatd qi dreptul de acces la propriul dosar.
6,4,3, Transmiterea, anual, cStre A.N.I, a datelor statistice privind raportirile referitoare la incdlcdri
ale legii comunicate de cdtre avertizorii in interes public.
6.5. Func{ionarul desemnat
a) acfiondnd in conformitate cu prevederile prezentei proceduri, persoana desemnat[ prin Ordin al
Prefectului, ca responsabil privind protecfia avertizorilor in interes public, iqi va indeplini atribu{iile
prevdzute de Legea w.36112022, art. 10, lit. c), respectiv:
b) primirea, inregistrarea, examinarea efectuarea de acfiuni subsecvente qi solufiotarea raportdrilor
formulate de cdtre avertizorul in interes public;
c) obligafia de informare a avertizorului cu privire la stadiul acliunilor subsecvente, in termen de cel
pulin 3 luni de ladataconfirmdrii de primire;
d) obligafia de informare a conducltorului institufiei, a altor persoane juridice de drept public,
precum qi a persoanelor juridice de drept privat, cu privire la modalitatea de solulionare aruportdrii;
e) obligafia de a furniza informatii clare qi uqor accesibile cu privire la modalitatea de solulionare a
raportdrii;
f) obligatia de informare a avertizorului in interes public cu privire la modalitatea de solufionare a
raportdrii;
g) postarea pe pagina de internet a instituliei a informaliilor privind persoana desemnatd sd
indeplineascd atribufiile prevlzute de Legea nr. 36112022, a datelor de contact, precum qi a canalelor
de comunicare.

7. DISPOZTTIT FINALE
(1) Prezenta procedurd se implementeazd direct la nivelul structurilor IPOT;
(2) Pe perioada absenlei de la serviciu a persoanelor care utilizeazd aceastd" procedura, aplicarea

acesteia se va realiza gi de cdtre inlocuitorii de drept ai acestor persoane;
(3) Anexele qi formularele fac parte integrantl din prezentaprocedurl;
(4) Prezenta procedurl qi anexele in original se pdstreazd la Biroul Programe gi Strategii

Guvernamentale, Dezvoltare Economicd, Servicii Publice Deconcentrate , ca structurd inifiatoare;
(5) Aceastd proceduri intr6 in vigoare la data aprobdrii;
(6) DupA intrarea in vigoare, procedura documentatd devine obligatorie pentru personalul cdruia i

s-a adus la cunoqtintd.
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8. ANEXE
Anexa 1 - Listd de difuzare- formular;
Anexa 2 - Evidenla modificdrilor - formular;
Anexa 3 - Diagrama de proces;
Anexa 4 - Formularul paginii de gardd a Registrului de evidenf[ a raportdrilor

9. CUPRINS
Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina

Pagina de garda 1

1. Scopul procedurii 2

2. Domeniul de aplicare 2

3. Documentele de referinld 2

2

5. Descrierea procedurii -|
J

6. Responsabilitdli 5

T.Dispozilii finale 6

8. Anexe 7

9. Cuprins 7

Anexa 1 - Listd de difuzare - formular 8

Anexa 2 - Evidenla modific6rilor - formular 9

Anexa 3 - Diagrama de proces; 10

Anexa 4 - Formularul paginii de gardd a Registrului de eviden!6
a raportdrilor.

11
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ANEXA NR.l
Cod: F1 - PS - IPOT - BPSGDESPD - 13

LISTA DE DIFUZARE
la nivelul
a procedurii cod: PS - IPOT - BPSGDESPD - 13

Edifia I Revizia 0

Nr.
crt.

Grad, nume,
prenume Semndtura Data difuzare

(incunoqtiintirii) Observafii

1.

2.

1

4.

5.

DATA: $EF COMPARTIMENT

8/tt



R()f,,lANIA
rupIltlilqs

MINI$TIRUL AFACTRITOR IHTfi RNE
INST1TUTIA pRIrICTUrUi 

" JU0ETUt" 0rT

BIROUL PROGRAME $I STRATEGII
GUVERNAMENTALE, DEZVOLTARE

ECoNoMrcA, sonvlctr pUBLICE
DECONCENTRATE

PRocEDURA nn stsrrvr
privind protec{ia avertizorilor in

interes public
Cod: PS - IPOT- BPSGDESPD - 13

NESECRET

Edifia 1

Revizia 0

Exemplar unic

Avizat,
Preqedinte CM

Verificat,

Avizat,
Coordonator structure

EVIDENTA MODITICARILOR
Cod: F2 - PS - IPOT - BPSGDESPD - 13

ANEXA 2
Cod: F2 - PS - IPOT - BPSGDESPD - 13

APROB,
PREFECT

intocmit,

Nr.
crt.

Ed.
Data
edifiei

Rev.
Data

reviziei Pag.
Descriere
modificare

Semnitura
conducltorului

compartimentului
1.

2.

3.

4.

5.
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DIAGRAMA DE PROCES

*,*_r_,-_
3. Hxunrinar*n q.i *l*rru*r*x opera{iunii*r sub**c.v&i}te s* ki:iiirngiii

ANEXA 3

Cod: F3 - PS - IPOT - BPSGDESPD - 13
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1
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ANEXA 4
Cod: F4 - PS - IPOT - BPSGDESPD - 13

REGISTRU DE EVIDENTA A nq.pORTARILOR
privind proteclia avertizorilor tn interes public

LEGEA NR. 361/2022

Nr.
:tt.

Data
primirii
raportdrii

Numele qi
prenumele
avertizorului in
interes public

Date de contact
ale avertizorului
in interes public

Cbiectul raportdrii Modalitatea de
solufionare
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