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1. SCOPUL PROCEDURII
Prezenta procedurd cuprinde un set unitar de reguli in materia protectiei persoanelor care
raporteazd incalcari ale legii, care s-au produs sau care sunt susceptibile si se producd si
reglementeazd procedura de primire, de examinare si solutionare a raportarilor, drepturile si
obligatiile persoanelor care efectueaza raportari sau divulgd public informatii privind incélcari ale
legii, mésurile de protectie a acestora, precum si obligatiile si atributiile autoritatilor competente.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura este aplicatd de catre responsabilul desemnat pentru indeplinirea atributiilor previzute
de Legea nr. 361/2022 privind protectia avertizorilor in interes public, la nivelul Institutiei
Prefectului - Judetul Olt.

3. DOCUMENTE DE REFERINT;\
3.1. Legislatie primara
- Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ cu modificarile
si completarile ulterioare;
- Legea nr. 361/2022 privind protectia avertizorilor in interes public;
3.2 Legislatie secundara
- Directiva U.E. 2019/1.937 a Parlamentului European si a Consiliului din23.10.2019 privind
protectia persoanelor care raporteaza incalcdri ale dreptului Uniunii;
3.3 Alte documente, inclusiv reglementiri interne
- Procedura de sistem privind elaborarea procedurilor la nivelul entitdtilor MAI, cod: PS-MAI-
CCM-44;
- Regulamentul de organizare si functionare al Institufiei Prefectului — Judetul Olt aprobat prin
Ordinul Prefectului nr.178/06.09.2022;
- Figele posturilor.

4. DEFINITII SI ABREVIERI
4.1.Definitii
Pentru scopurile prezentei proceduri se aplica termenii stabiliti in art. 3, pct.l - 16, din Legea
nr. 361/2022, respectiv. incalcdri ale legii, informatii raportare, raportare internd, raportare
externd, divulgare publicd, avertizor in interes public, facilitator, context profesional, lucriitor,
persoand vizatd prin raportare, represalii, acfiuni subsecvente, informarea, autoritatea competentd
sd primeascad raportdri privind incdalcdri ale legii, persoana desemnatd.
— Institutia Prefectului — institutie din subordinea MAI al cirui coordonator are calitatea de
ordonator de credite;
— compartiment funcfional — structurd din subordinea nemijlocitd a conducatorului institutiei
publice care gestioneaza o linie de munci;
~ formular — forma prestabilitd sau model de elaborare a unui document, care se constituie ca
element de intrare/iesire in/din activitatea procedurala;
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4.2. Abrevieri
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt. 1 2
MAI Ministerul Afacerilor Interne
2. [POT Institufia Prefectului- Judetul OIt
< BPSGDESPD Biroul Programe si Strategii Guvernamentale, Dezvoltare Economica,
Servicii Publice Deconcentrate
4. PO Procedurd operationala
5. PI Procedura interna
6. ROF Regulament de organizare si functionare
8. F Formular
0. NR Numair

5. DESCRIEREA PROCEDURII
5.1. Generalitati

Raportarea privind incélcdri ale legii se efectueaza, in principal, prin intermediul canalelor interne
de raportare existente, repectiv telefonic, prin posta electronicd special dedicatd sau pe suport de
hértie, personal de catre avertizor sau prin intdlnire fatd in fata, la cererea avertizorului in interes
public.

5.2. Modul de lucru

Avertizorul in interes public care efectueaza o raportare privind incalcéri ale legii poate alege intre
canalul intern de raportare si canalul extern.

Raportarea transmisa catre IPOT prin e-mail, la adresa de posti electronica dedicati.

5.3.Continutul raportarilor

Raportarea cuprinde, cel putin, urmitoarele: numele si prenumele, datele de contact ale
avertizorului in interes public, contextul profesional in care au fost obtinute informatiile, persoana
vizatd, dacd este cunoscutd, descrierea faptei susceptibile sd constituie incilcare a legii in cadrul unei
autoritdfi, institufii publice, oricdrei alte persoane juridice de drept public, precum si in cadrul
persoanei juridice de drept privat, precum si, dupd caz, probele in sustinerea raportirii, data si
semndtura, dupd caz.

Prin exceptie de la modul de raportare sus-mentionat, raportarea care nu cuprinde numele,
prenumele, datele de contact sau semnitura avertizorului in interes public se examineazi si se
solutioneaza in masura In care contine indicii referitoare la incalciri ale legii.

5.4. Evidenta raportirilor

Raportérile se Inscriu intr-un registru in format electronic, care cuprinde data primirii raportirii,
numele si prenumele, datele de contact ale avertizorului in interes public, obiectul raportarii si
modalitatea de solutionare. Persoana desemnatd prin ordin al prefectului are obligatia de a mentine
statistici cu privire la raportirile care privesc incélcari ale legii. Raportarile se pastreaza 5 ani, dupa
care se distrug.

in cazul in care pentru raportare se utilizeazd o linie telefonica sau un alt sistem de mesagerie
vocald, persoana desemnatd are obligatia de a documenta raportarea in unul din urmitoarele moduri:
- prin efectuarea unei inregistriri a conversatiei intr-o formad durabild si accesibild, sub rezerva
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consim{dmantului avertizorului;
- printr-o transcriere completd si exacta a conversatiei.

in cazul in care pentru raportare se utilizeazi o linie telefonicd sau un alt sistem de mesagerie
vocald in care conversatiile nu pot fi inregistrate, persoana desemnati are obligatia de a intocmi un
proces-verbal de transcriere completd si exactd a conversatiei, care va fi oferitd, spre verificare,
exprimarea acordului si semnare, avertizorului.

in cazul in care avertizorul in interes public soliciti ca raportarea sa aibé loc in prezenta persoanei
desemnate, aceasta are obligatia de a intocmi un proces verbal de consemnare, intr-o forma durabila
si accesibila, sub rezerva consimtamantului avertizorului. Persoana desemnatd oferd avertizorului
posibilitatea de a verifica, de a rectifica si de a-gi exprima acordul cu privire la procesul-verbal al
conversatiei, prin semnarea acestuia.

in cazul in care avertizorul in interes public nu isi exprima consimtdmantul pentru transcrierea sau
inregistrarea conversatiei, acesta este indrumat sd raporteze in scris, pe suport de hértie, persoanei
desemnate, sau in format electronic, la o adresi electronica dedicata.

S.5. Obligatia de a pastra confidentialitatea

Persoana desemnatd sid solufioneze raportarea are obligatia de a nu dezvalui identitatea
avertizorului in interes public si nici informatiile care ar permite identificarea directd sau indirecta a
acestuia, cu exceptia situatiei in care are consimdmantul expres al acestuia. Prin exceptie, identitatea
avertizorului si orice informatie care ar putea duce la identificarea acestuia, pot fi divulgate numai in
cazul in care acest lucru este o obligatie impusa de lege, cu respectarea conditiilor si a limitelor
prevdzute de aceasta. in acest ultim caz, avertizorul este informat anterior, in scris, cu privire la
divulgarea identitdtii si a motivelor divulgarii datelor confidentiale in cauzi. Obligatia nu exista in
cazul in care informarea ar periclita investigatiile sau procedurile judiciare.

Obligatia de a pastra confidentialitatea nu existd in cazul in care avertizorul in interes public a
dezvaluit in mod intenfionat identitatea sa in contextul unei divulgari publice.

5.6. Difuzarea si modificarea procedurii

(1) Dupa aprobare, compartimentul initiator difuzeazi procedurile in termen de 5 zile de la
acordarea CU, pe baza unei adrese a cérei copie va fi atasatd procedurii in original, ca dovadi a
difuzarii.

(2) Procedura se poate difuza in format letric sau electronic.

(3) Initiatorul difuzeaza, letric sau electronic, procedura si citre secretariatul tehnic al CM.

(4) Sefii structurilor functionale care primesc procedura in vederea aplicdrii, o aduc la cunostinta
perosnalului din subordine, prin completarea unei Liste de difuzare, formular atasat prezentei
proceduri.

(5) Dacd modificdrile efectuate sunt de amploare sau au fost aprobate deja 3 revizii ale prezentei
proceduri, aceasta se modifica prin elaborarea unei noi editii.

(6) Emiterea unei edifii sau revizii noi a prezentei proceduri nu modifici codul de identificare.

(7) In cazul unei edifii sau revizii noi procesul este urmat de intreaga procedurd si nu se modifica
codul de identificare.
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6. RESPONSABILITATI

6.1. Raportarea prin canale interne de raportare
6.1.2. Obligatia de a institui canale interne de raportare

6.1.2.1. Institutia Prefectului - Judetul Olt stabileste ca procedura internd de raportare si se realizeze
direct de catre avertizorul de interes public cétre persoand desemnatd prin ordin al prefectului, cu
obligatia pastrarii confidentialitatii §i de informare a avertizorului asupra modului de solutionare a
raportarii.

6.1.2.2. Procedurile de raportare internd si de efectuare de actiuni subsecvente trebuie si cuprinda
urmdtoarele elemente:

a. conceperea, instituirea si gestionarea modalitdtii de primire a raportirilor se va realiza cu
protejarea confidentialitafii identitatii avertizorului in interes public si a oricarei parti terte mentionate
in raportare §i va impiedica accesul la raportare al personalului neautorizat;

b. persoana desemnatd are obligatia de a transmite avertizorului in interes public confirmarea
primirii raportarii, in termen de cel mult 7 zile calendaristice de la primirea acesteia;

C. persoana desemnatd va primi, inregistra, examina si efectua actiuni subsecvente solutionarii
raportdrilor, cu impartialitate si va informa avertizorul in interes public cu privire la stadiul actiunilor
subsecvente, in termen de cel mult 3 luni de la data confirmarii de primire sau, in cazul in care nu i s-
a confirmat primirea raportarii, de la expirarea termenului de 7 zile de la primirea raportarii, precum
si ori de céte ori sunt inregistrate evolutii in desfasurare a actiunilor subsecvente, cu exceptia cazului
in care informarea ar putea periclita desfdsurarea acestora;

d. obligatia de a furniza informatii clare si usor accesibile privind procedurile de raportare externi
catre autoritafile competente si, dupa caz, citre institutiile, organele, oficiile sau agentiile Uniunii
Europene;

€. obligatia de informare a avertizorului cu privire la modalitatea de solutionare a raportirii.

6.2. Clasarea raportirii interne

6.2.1. Raportarea se claseazi atunci cand:

- nu contine elementele esentiale, respectiv: numele si prenumele, datele de contact ale avertizorului
de interes public, contextul profesional in care au fost obtinute informatiile, persoana vizatd, daca
este cunoscutd, descrierea faptei susceptibile sa constituie incalcare a legii precum si probele in
sustinerea raportarii, data si semnatura, dupd caz. Exceptie face raportarea care contine indicii
referitoare la incélcari ale legii. Solutia de clasare se comunici avertizorului, cu indicarea temeiului
legal;

- raportarea este transmisa anonim si nu contine suficiente informatii referitoare la incalcari ale legii,
care sd permita analizarea si solufionarea raportirii, persoana desemnati a solicitat completarea
acesteia In termen de 15 zile, iar aceastd obligatie nu a fost indepliniti;

- in cazul in care o persoand face mai multe raportiri cu acelasi obiect, acestea se conexeazi,
avertizorul urménd a primi o singura informare. Dac# raportirile ulterioare nu prezinti informatii
suplimentare care si justifice o actiune subsecventi diferiti, acestea se claseazd. Solutia de clasare se
comunicd avertizorului in interes public, cu indicarea temeiului legal.

6.3. Raportarea prin canale externe de raportare

6.3.1. Canalele externe de raportare sunt reprezentate de:
- autoritatile si institutiile publice care, potrivit dispozitiilor legale speciale, primesc si solutioneazi

M
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redirectiona catre A.N.I, de indatd, raportarea care este de competenta acesteia si a instiinta
avertizorul despre redirectionarea acesteia, in termen de 3 zile lucratoare;

-Agentia Nationalad de Integritate;

-alte autoritati sau institutii publice cdrora A.N.I le transmite raportarile spre competenta solutionare.
6.4. Drepturi si obligatii ale institutiei

6.4.1. In solutionarea raportarii si efectuarea de actiuni subsecvente, drepturile institutiei sunt cele
prevazute de Legea nr. 361/2022, art. 13 (1,2).

6.4.2. Protectia identitdtii persoanei vizate si a tertelor persoane sunt cele previzute si pentru
avertizorul in interes public. Identitatea persoanei vizate este protejatd cat timp sunt in desfisurare
actiunile subsecvente raportdrii sau divulgérii publice, cu exceptia cazului in care, ca urmare a
solutiondrii raportarii sau divulgarii, se constatd ca persoana vizati nu este vinovatid de incilcirile
legii ce au facut obiectul raportarii sau divulgérii. Persoana vizata are dreptul la apirare, inclusiv
dreptul de a fi ascultata si dreptul de acces la propriul dosar.

6.4.3. Transmiterea, anual, citre A.N.I, a datelor statistice privind raportirile referitoare la incalcari
ale legii comunicate de catre avertizorii in interes public.

6.5. Functionarul desemnat

a) actiondnd in conformitate cu prevederile prezentei proceduri, persoana desemnati prin Ordin al
Prefectului, ca responsabil privind protectia avertizorilor in interes public, isi va indeplini atributiile
prevazute de Legea nr. 361/2022, art. 10, lit. c), respectiv:

b) primirea, inregistrarea, examinarea efectuarea de actiuni subsecvente si solutionarea raportarilor
formulate de cétre avertizorul in interes public;

c) obligatia de informare a avertizorului cu privire la stadiul actiunilor subsecvente, in termen de cel
putin 3 luni de la data confirmarii de primire;

d) obligatia de informare a conducitorului institutiei, a altor persoane juridice de drept public,
precum si a persoanelor juridice de drept privat, cu privire la modalitatea de solutionare a raportarii;
e) obligatia de a furniza informatii clare si usor accesibile cu privire la modalitatea de solutionare a
raportarii;

f) obligatia de informare a avertizorului in interes public cu privire la modalitatea de solutionare a
raportarii;

g) postarea pe pagina de internet a institutiei a informatiilor privind persoana desemnatd sa
indeplineascd atributiile prevazute de Legea nr. 361/2022, a datelor de contact, precum si a canalelor
de comunicare.

7. DISPOZITII FINALE

(1) Prezenta procedura se implementeaza direct la nivelul structurilor I[IPOT;

(2) Pe perioada absenfei de la serviciu a persoanelor care utilizeaza aceastd procedurd, aplicarea
acesteia se va realiza si de catre inlocuitorii de drept ai acestor persoane;

(3) Anexele si formularele fac parte integranta din prezenta procedura;

(4) Prezenta procedurd si anexele in original se pastreazd la Biroul Programe si Strategii
Guvernamentale, Dezvoltare Economica, Servicii Publice Deconcentrate , ca structuri initiatoare;

(5) Aceastd procedurd intrd in vigoare la data aprobarii;

(6) Dupd intrarea in vigoare, procedura documentatd devine obligatorie pentru personalul ciruia i
s-a adus la cunostinta.
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8. ANEXE
Anexa 1 — Lista de difuzare— formular;

Anexa 2 — Evidenta modificarilor — formular;

Anexa 3 — Diagrama de proces;

Anexa 4 — Formularul paginii de garda a Registrului de evidenta a raportirilor

9. CUPRINS

Denumirea componentei din cadrul procedurii

Pagina

Pagina de garda

1. Scopul procedurii

2. Domeniul de aplicare

3. Documentele de referinta

4. Definitiisi abrevieri

B[R —

5. Descrierea procedurii

6. Responsabilitati

7. Dispozitii finale

8. Anexe

9. Cuprins

Anexa 1 — Listd de difuzare — formular

Anexa 2 — Evidenta modificarilor — formular

Anexa 3 — Diagrama de proces;

— O |0 | Q||| | W

a raportdrilor.

Anexa 4 — Formularul paginii de garda a Registrului de evidenta
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ANEXA NR.1

Cod: F1 —PS —IPOT - BPSGDESPD - 13

LISTA DE DIFUZARE

la nivelul

a procedurii cod: PS — IPOT - BPSGDESPD - 13

Editia I Revizia 0

Nr. | Grad, nume, - Data difuzare ..
Semnatura a S Observatii

crt. | prenume (Incunostiintarii)

1.

2.

3,

4.

5.

DATA: SEF COMPARTIMENT
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DECONCENTRATE
ANEXA 2
Cod: F2 — PS — IPOT - BPSGDESPD - 13
APROB,
PREFECT
Avizat, Avizat,
Presedinte CM Coordonator structurd
EVIDENTA MODIFICARILOR
Cod: F2 — PS — IPOT — BPSGDESPD — 13
. Semnatura
Nr. Data Data Descriere a .
Ed. ... . | Rev, . o | Pag. . conducatorului
crt. editiei reviziei modificare : g
compartimentului
1.
et
3.
4,
5.
Verificat, intocmit,
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ANEXA 3
Cod: F3 — PS — IPOT - BPSGDESPD — 13

DIAGRAMA DE PROCES

omunicarea confirmérii primirii raportirii, avertizorului in interes
public.

3. Examinarea si efectuarea operatiunilor subsecvente solutionirii
raportdri.

4. Informarea conducitorului institutiei i furnizarea informatiilor catre
autoritifile competente.
| 5. Informarea avertizorului cu privire la stadiul actiunilor subsecvente $i
i modalitatea de solufionare a raportirii.
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REGISTRU DE EVIDENTA A RAPORTARILOR

ANEXA 4

Cod: F4 — PS — IPOT — BPSGDESPD — 13

privind protectia avertizorilor in interes public
LEGEA NR. 361/2022

interes public

Nr. Data Numele si Date de contact  Obiectul raportarii Modalitatea de
crt.  |primirii prenumele ale avertizorului solutionare
raportarii  javertizorului in  fin interes public
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