MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
INSTITUTIA PREFECTULUL - JUDETUL OLT

ORDIN

privind: aprobarea Regulamentului de Organizare §i Functionare al Institutiei

Prefectului Judetului Olt
In conformitate cu prevederile:

Ordonantei de Urgenti a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificirile si completirile ulterioare;

HG nr. 906/2020 pentru punerea in aplicare a unor prevederi ale Ordonantei de
urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile i
completirile ulterioare;

Legii nr. 53/2003-Codul muncii, republicatd, cu modificdrile si completarile
ulterioare;

Ordonantei Guvernului nr. 83/2001 privind infiintarea, organizarea si
functionarea serviciilor publice comunitarc pentru eliberarca i evidenfa
pasapoartelor, cu modificirile $i completérile ulterioare;

Hotirarii Guvernului nr.1693/2004 privind modul de organizare §i functionare a
serviciilor publice comunitare pentru eliberarea si evidenta pasapoartelor simple,
cu modificirile si completirile ulterioare;

Hotararii Guvernului nr.1767/2004 privind modul de organizare si functionare a
serviciilor publice comunitare regim permise de conducere si inmatriculare a
vehiculelor, cu modificirile §i completarile ulterioare;

Ordinului nr. 252/2004 al ministrului finantelor publice pentru aprobarea Codului
privind conduita etic a auditorului intern;

Hotirarii Guvernului nr. 432/2004 privind dosarul profesional al functionarilor
publici, cu modificdrile si completirile ulterioare;

Hotirarii Guvernului nr. 1066/2008 pentru aprobarea normelor privind formarea
profesionali a functionarilor publici, cu modificrile si completérile ulterioare;
Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificérile si completarile ulterioare;

Hotirarii Guvernului nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes
public;

Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionali in administrafia public,
republicatd cu modificérile si completérile ulterioare;

Avéand in vedere:

Ordinul Prefectului Judetului Olt nr. 224/14.04.2021 privind reorganizarea
Institutiei Prefectului Judetului Olt;
Raportul nr. 22515/14.04.2021;
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In temeiul prevederilor art. 275 alin. (1) din OUG nr. 57/2019 privind Codul

administrativ, cu modificirile §i completdrile ulterioare;
PREFECTUL JUDETULUI OLT, emite urmétorul

ORDIN:

Art.1 Se aprobi Regulamentul de Organizare §i Functionare al Institutiei Prefectului
Judejului Olt, conform anexei, care face parte integrantd din prezentul ordin.

Art.2 Cu data prezentului ordin, orice prevederi contrare i§i inceteazi aplicabilitatea.

Art.3 Prezentul ordin, se publicd pe pagina de internct a institufiei §i se comunicd
sefilor structurilor de specialitate pentru aducerea la cunostintd personalului din subordine,
sub semnétura.

PREFECT
Florin-Constantin HOMOREAN

VIZA LEGALITATE
Sef servicin
verificarea legalititii,
a apliciirii actelor normative
Nicoleta SERBAN

Nr. 225/14.04.2021
Ex. nr. 1 la sefii structurilor de specialitate
Ex. nr. 2 l]a Compartimentul resurse umane

Ex. nr. 3 la evidentd ordine ex. nr.
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MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
INSTITUTIA PREFECTULUI - JUDETUL OLT

Anexil la Ordinul Prefectului Judefului Olt nr. 225/14.04.2021

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE $I FUNCTIONARE
al INSTITUTIEI PREFECTULUI - JUDETUL OLT

- 2021 -
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CAPITOLUL I - DISPOZITII GENERALE

» Obiectul de reglementare:
Prezentul regulament reglementeazi organizarca si functionarea Institutiei Prefectului - Judetul

Olt
» Prevederi legale privind organizarea si funcfionarea institutiei prefectului
Regulamentul de organizare si functionare a Institugiei prefectului a fost elaborat in baza

prevederilor:
Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile si

completérile ulterioare;

HG nr. 906/2020 pentru punerea in aplicare a unor prevederi ale Ordonantei de urgentd a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificédrile si completérile ulterioare;

Legii nr, 53/2003-Codul muncii, republicati, cu modificédrile i completirile ulterioare;

Ordonantei Guvernului nr. 83/2001 privind infiintarea, organizarea i functionarea serviciilor
publice comunitare pentru eliberarea si evidenta pasapoartelor, cu modificirile §i completiirile
ulterioare;

Hotarérii Guvernului nr.1693/2004 privind modul de organizare si functionare a serviciilor publice
comunitare pentru eliberarea §i evidenta pasapoartelor simple, cu modificirile si completérile
ulterioare;

Hotérdrii Guvernului nr.1767/2004 privind modul de organizare si functionare a serviciilor publice
comunitare regim permise de conducere si inmatriculare a vehicuielor, cu modificérile si completérile

ulterioare;
Ordinului nr. 252/2004 al ministrului finantelor publice pentru aprobarea Codului privind conduita

eticdl a auditorului intern;

Hotdrdrii Guvernului nr. 432/2004 privind dosarul profesional al functionarilor publici, cu
modificiirile si completirile ulterioare;

Hotarérii Guvernului nr. 1066/2008 pentru aprobarea normelor privind formarea profesionald a
functionarilor publici, cu modificérile §i completirile ulterioare;

Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificdrile si
completérile ulterioare;

Hotérérii Guvernului nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii
nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publicd, republicati cu
modificarile si completirile ulterioare.

» Data infiintirii: 4 aprilie 1992 - Prefectura judetuluni Olt

21 iulie 2004 - Institutia Prefectului - judetul Olt

» Prezentarea succintii a institutiei

Pentru exercitarea de citre prefect a prerogativelor care 1i revin potrivit Constitufiei si a altor
legi se organizeaz3 si functioneazd institutia prefectului, sub conducerea prefectului.

Institutia prefectului este o institugie publicd cu personalitate juridicd, cu buget propriu, aflatd
in subordinea Guvernului.

Prefectul este ordonator terfiar de credite.

Sediul institutiei prefectului, este in municipiul Slatina, b-dul A.l. Cuza nr. 12A, judetul Olt.

Activitatea institutiei prefectului este finantati de la bugetul de stat, prin bugetul ministerului
afacerilor interne, precum si din alte surse previizute de lege.

Institutia prefectului poate beneficia de proiecte si programe cu finantare externd rambursabilé
si/sau nerambursabild de implementarea cérora raspunde in vederea realizéirii indicatorilor asumati in
cadrul fiecdrui proiect si/sau program.

Personalul din cadrul institutiei prefectului este format din demnitari, inal{i funcfionari publici,
functionari publici, functionari publici cu statut special si personal contractual.
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Numirea, incadrarea si eliberarea din functie a functionarilor publici, modificarea §i
suspendarea raporturilor de serviciu ale acestora, respectiv a raporturilor de muncé pentru personaltul
contractual, precum si numirea, incadrarea si eliberarca din functie a functionarilor publici cu statut
special din cadrul institutiei prefectului se efectueaza prin ordin al prefectului, in conditiile legii.

Numarul maxim de posturi si structura posturilor aferente institutiei prefectului se stabilesc
anual prin ordin al ministrului afacerilor interne, cu incadrarea in numarul maxim de posturi si in
structura posturilor aprobate de Ministerului Afacerilor Interne.

» Relatii funcfionale

fn indeplinirca atributiilor sale, Institutia Prefectului stabileste raporturi cu cetdteni, institutii
publice i alte persoane juridice astfel:

a) Relatii de subordonare: - Guvernul Roméniei;
- Ministerul Afacerilor Interne.
b) Relatii de colaborare: - Pregedintia Roméaniei - Parlamentul — Ministerele;
¢) Relatii de parteneriat: - Patronate — Sindicate;
d) Relatii de indrumare si control: - Consiliul Judetean Olt, - Primériile - Consiliile locale;
¢) Relatii de conducere: - Serviciile publice deconcentrate;
f) Relatii publice: - cu alte institutii centrale §i locale - cu cetéfenii.

CAPITOLUL II - ORGANIZAREA INSTITUTIEI

Structura organizatorici a institutiei prefectului (organigrama) este aprobatd prin ordinul prefectului si
cuprinde urmitoarele structuri de specialitate:
a) Cancelaria Prefectului
b} Compartimentul Audit Intern
¢) Compartimentul Corpul de Control al Prefectului
d) Structura de Securitate:
e compartimentul informatii clasificate
e compartimentul - componenta de Securitate pentru Tehnologia Informatiei i
Comunicatiilor - CSTIC
e) Biroul Financiar - Contabilitate, Achizitii Publice, Resurse Umane si Administrativ:
e compartimentul financiar-contabilitate
e compartimentul achizitii publice
e compartimentul resurse umane
e compartimentul administrativ
f) Biroul Programe si Strategii Guvernamentale, Dezvoltare Economicd, Servicii Publice
Deconcentrate:
s compartimentul pentru situatii de urgenta si ordine publicd
e compartimentul dezvoltare economici, strategii si programe guvernamentale, afaceri
europene si relatii internagionale
» compartimentul monitorizare servicii publice deconcentrate, servicii comunitare de utilitdti
publice, relatii cu sindicatele si patronatul
g) Serviciul Verificarea Legalititii, a Aplicirii Actelor Normative:
o compartimentul verificarea legalititii, a aplicdrii actelor normative si contencios
administrativ
e compartimentul urmirirea aplicarii actelor cu caracter reparatoriu
e compartimentul apostild
h) Compartimentul Informare, Relatii Publice, Secretariat $i Arhiva
i) Serviciul Public Comunitar Regim Permise de Conducere si Inmatriculare a Vehiculelor Olt;
i) Serviciul Public Comunitar de Pasapoarte Olt;
intre structurile de specialitate ale institutiei prefectului, se stabilesc relafii de cooperare, in
vederea Indeplinirii atributiilor.
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CAPITOLUL II1 - OBIECTIVELE GENERALE ALE INSTITUTIEI

Art.1 Institutia Prefectului Judetului Olt urmireste indeplinirea urmétoarelor obiective generale:

(1) Exercitarea rolului constitutional de conducere a serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor
si ale celorlalte organe ale administratiei publice centrale din unititile administrativ - teritoriale;

(2) Verificarea legalititii actelor administrative ale autoritdtilor administratiei publice locale si
atacarea actelor administrative ale acestor autoriti{i pe care le consideri ilegale;

(3) indrumare, la cererea autorititilor administratiei publice locale, privind aplicarea normelor legale
din sfera de competents;

(4) Managementul performant al situatiilor de urgenti;

(5) Garantarea aplicarii legislatiei cu privire la dreptul de proprietate;

(6) Cresterea economicitatii, eficientei si eficacitatii privind atingerea obiectivelor prevéazute in Planul
de activitate elaborat la nivelul institutiei prefectului;

(7) Cresterea gradului de absortie a fondurilor europene la nivelul judetului;

(8) Promovarea activititii institutiei, imbunititirea relatiilor sale cu mediul extern §i asigurarea unui
management de performantd al resurselor acesteia;

(9) Promovarea judetului cu scopul de a trage noi investitii in zond, dar si din punct de vedere turistic;

(10) Asigurarea transpareniei in sectorul public prin mecanisme i strategii eficiente;

(11) Comunicarea permanenti cu toate nivelurile institutionale si sociale.

CAPITOLUL IV - CONDUCEREA INSTITUTIEI

PREFECTUL - ATRIBUTIILE PREFECTULUI - ACTELE PREFECTULUI

Art.2

(1) Prefectul este reprezentantul Guvernului pe plan local.

(2) Prefectul conduce serviciile publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe ale
administratiei publice centrale din judetul Olt.

(3) Prefectul asigura conducerea Comitetului Judetean pentru Situatii de Urgenta Olt.

(4) Prefectul asigura verificarea legalitiitii actelor administrative ale autorititilor administrafiei publice
locale si poate ataca in fata instantei de contencios administrativ actele acestora pe care le considerd

ilegale.

(5) Functia de prefect este functie de demnitate publicé.

(6) Numirea si eliberarea din functie a prefectului se face prin hotiirire a Guvernului, la propunerea
ministrului afacerilor interne.

Art. 3

(1) Prefectul este garantul respectirii legii si a ordinii publice la nivel local.

(2) Capacitatea juridicd de drept public a institutiei prefectului se exerciti de ciitre prefect sau
inlocuitorul de drept al acestuia.

(3) Exercitarea drepturilor gi asumarea obligatiilor civile ale institutiei prefectului se realizeazi de
ciitre prefect, de inlocuitorul de drept al acestuia sau de ciitre o persoani anume desemnati prin ordin

al acestuia.

Art. 4 Prefectul indeplinegte urmitoarele categorii de atributii:

a) atributii privind asigurarea implementarii la nivel local a politicilor guvernamentale §i respectirii
ordinii publice;

b) atributii in exercitarea rolutui constitutional de conducere a serviciilor publice deconcentrate ale
ministerelor si ale celorlalte organe ale administratiei publice centrale din unititile administrativ-
teritoriale;

¢) atributii privind verificarea legalitatii actclor administrative ale autoritéfilor administratiei publice
locale si atacarea actelor administrative ale acestor autorititi pe care le considerd ilegale;
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d) atributii de indrumare, la cererea autoritdtilor administratiei publice locale, privind aplicarea
normelor legale din sfera de competentd,

e) atributii in domeniul situatiilor de urgenta.

Art.5 Atribugii privind asigurarea implementdrii la nivel local a politicilor guvernamentale si

respectérii ordinii publice:

a) asigurd monitorizarea aplicrii unitare i respectirii Constituici, a legilor, a ordonantelor sia
hotirarilor Guvernului, precum si a celorlalte acte normative de citre autorititile administragiei
publice locale si serviciile publice deconcentrate, la nivelul judefuiui;

b) analizeazi modul de indeplinire in judef, a obiectivelor cuprinse in Programul de guvernare si
informeazi Guvernul, prin intermediul Ministerului Afacerilor Interne cu privire la stadiui
realiziirii acestora, in conformitate cu atribufiile ce 1i revin potrivit legii;

¢) monitorizeaza activitatea de implementare in mod coerent si integrat in judet, a politicilor publice
promovate de citre ministere §i celelalte autorititi ale administrafiei publice centrale din
subordinea Guvernului si informeazi Guvernul, prin intermediul Ministerului Afacerilor Interne
asupra stadiului de realizarc a acestora;

d) actioneazi pentru mentinerea climatufui de pace sociald si a unei comuniciri permanente cu toate
nivelurile institutionale si sociale, acordénd o atentic constantd prevenirii tensiunilor sociale;

€) monitorizeaza actiunile de prevenire a infractiunilor §i de apérare a drepturilor si a sigurantei
cetitenilor, desfagurate de citre organele legal abilitate;

) verifici modul de aplicare a normelor legale care reglementeazi folosirea limbii minoritatii
nationale in raporturile dintre autoritatile administratiei publice locale si serviciile publice
deconcentrate, pe de o parte, si cetitenii apartindnd minorititilor nationale, pe de altd parte, in
unitatile administrativ-teritoriale in care acestia au o pondere de peste 20%, conform ultimului
recensimaént.

Art.6 Atributii in exercitarea rolului constitutional de conducere a serviciilor publice deconcentrate:

a) verifica, in conditiile art 11, modul in care serviciile publice deconcentrate ale ministerelor si ale
celorlalte organe ale administratiei publice centrale isi indeplinesc atributiile de monitorizare §i de
control in domeniul in care activcazi;

b) avizeazi proiectele bugetelor §i situatiile financiare privind executia bugetara ale serviciilor
publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe ale administratiei publice centrale
din subordinea Guvernului si le transmite conducitorului institutiei ierarhic superioare serviciului
public deconcentrat. Avizele au caracter consultativ;

C) poate propune ministrului, respectiv conducitorului organului administratiei publice in
subordinea ciruia aceste servicii publice igi desfisoard activitatea cercetarea disciplinard a
conducatorului serviciului public deconcentrat in cazul in care apreciazi cd acesta a sévérsit, in
legdturd cu realizarea atributiilor, o fapts ce constituie abatere disciplinard sau, dupa caz, poate
sesiza direct comisia de disciplind compeienta;

d) desemneazi prin ordin un reprezentant al institutiei prefectului in comisia de concurs pentru
ocuparea postului de conducitor al unui serviciu public deconcentrat din judet.

Art, 7 Atributii privind verificarea legalitatii:

(1) Prefectul verificd legalitatea actelor administrative ale consiliului judetean, ale consiliului local si

ale primarului.

(2) Prefectul poate ataca actele autoritatilor previzute la alin. (1) pe care le consideri ilegale, in fafa

instantei competente, in conditiile legii contenciosului administrativ.

Art, 8 Atributii de indrumare:

a) primeste solicitirile de indrumare transmise de autoritdtile publice locale i, dupa caz, consulti
celelalte autoritati ale administragiei publice centrale in vederea emiterii unui punct de vedere;

b) emite puncte de vedere ca urmare a solicitirilor de indrumare primite de la autorititile
administratiei publice locale;

¢) comunici solicitantului punctele de vedere emise conform lit. b).
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Art.9 (1) Atributiile in domeniul situatiilor de urgentd:

a) dispune, in calitate de presedinte al Comitetului judetean pentru situatii de urgents, masurile care
se impun pentru prevenirea §i gestionarea acestora;

b) utilizeazi, in calitate de sef al protectiei civile, fondurile special alocate de la bugetul de stat gi
baza logisticd de interventie in situatii de crizi, in scopul desfagurarii in bune conditii a acestei
activitati;

¢) vegheazi la desfisurarea In bune conditii a interventiilor si a altor activitdti necesare restabilirii
situatiei normale in plan local.

(2) In cazuri care necesitd adoptarea de miisuri imediate pentru gestionarea situatiilor de criza sau de

urgents, prefectul poate solicita primarului sau pregedintelui consiliului judetean, convocarea, dupd

caz, a unei sedinte extraordinare a consiliului judetean, ori a consiliului local.

(3) In situatia declardrii stirii de alerts, in conditiile legii, pentru rezolvarea intereselor locuitorilor

unititilor administrativ-teritoriale, prefectul poate solicita convocarea de indatd a consiliului judetean,

ori a consiliului focal, dupi caz.

(4) In situatii de urgentd sau de crizé, autoritiile militare §i componentele din structura Ministerului

Afacerilor Interne au obligatia si informeze §i si sprijine prefectul pentru rezolvarea oricirei

probleme care pune in pericol ori afecteazi siguranta populatici, a bunurilor, a valorilor i a mediului

inconjuritor.

Art. 10 Prefectul indeplineste i alte atributii:

a) sprijind, la cerere, in limita competentei, autoritdtile administratiei publice locale pentru
evidentierea priorititilor de dezvoltare economici teritoriald;

b) sustine, la cerere, actiunile desfigurate de citre serviciile publice deconcentrate, respectiv de cétre
autorititile administratiei publice locale in domeniul afacerilor europene;

¢) hotariste, in conditiile legii, cooperarea sau asocierea cu institutii similare din tard si din
striindtate, in vederea cresterii gradului de profesionalizare a institutiei prefectului;

d) indeplineste atributiile stabilite prin legi speciale in domeniul organizirii §i desfisurdrii alegerilor
locale, parlamentare, prezidentiale, alegerilor pentru membrii din Roménia n Parlamentul
European, precum si a referendumurilor nationale ori locale;

¢) asigurd desfisurarea in bune conditii a activititii Serviciului Public Comunitar de Pagapoarte Olt
respectiv Serviciului Public Comunitar Regim Permise de Conducere si inmatriculare a
Vehiculelor Olt, precum s§i a activititi de elibecrare a apostilei pentru actele oficiale
administrative;

f) alte atributii previizute de lege, precum si insércindrile stabilite de Guvern.

Art.11 Ministrii i conducitorii celorlalte organe ale administraiei publice centrale din subordinea

Guvernului pot delega prefectului unele atributii de conducere §i control, precum:

a) verificarea modului de utilizare a fondurilor publice alocate serviciilor publice deconcentrate;

b) verificarea modului de realizare a obiectivelor cuprinse in strategiile sectoriale;

¢) analizarea modului de realizare a actiunilor cu caracter interministerial care au ca scop cresterea
calitatii serviciilor publice;

d) reprezentarea in fata instantelor judecitoresti, in cazul in care serviciile publice deconcentrate din
subordine nu pot fi mandatate;

e) alte atributii stabilite prin ordin al conducitorului institutiei ierarhic supericare serviciului public
deconcentrat.

Art. 12

(1) Pentru indeplinirea atributiilor ce fi revin, prefectul emite acte administrative cu caracter

individual sau normativ, numite ordine.

(2) Ordinele prin care se stabilesc mésuri cu caracter tehnic sau de specialitate sunt emise dupd

consultarea conducitorilor serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe

ale administratiei publice centrale din subordinea Guvernului, organizate la nivelul unitatilor
administrativ-teritoriale, potrivit competentelor proprii domeniilor de activitate.

(3) Ordinele cu caracter normativ emise de prefect se publicd potrivit legii.
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(4) Ordinul cu caracter normativ emis de ciitre prefect devine executoriu numai dupé ce a fost adus la
cunostinti publica.

(5) Ordinul cu caracter individual emis de citre prefect devine executoriu de la data comunicérii ctre
persoanele interesate.

(6) Ordinele emise de prefect in calitate de presedinte al Comitetului judetean pentru situatii de
urgentd Olt produc efecte juridice de la data aducerii [or la cunostint# publicd si sunt executorii.

(7) Ordinele cu caracter normativ se comunicd de indati ministerului cu atributii in domeniul de
resort.

(8) Ministrul afacerilor interne poate propune Guvernului revocarea ordinelor emise de prefect care au
caracter normativ sau a celor previzute la alin. (2) si (6), dacé le considera nelegale sau netemeinice,
in cazul in care acestea nu au intrat in circuitul civil si nu au produs efecte juridice §i pot leza interesul
public.

(9) Prefectii sunt obligati s comunice ordinele emise potrivit alin. (2) conducatorului institutiei
ierarhic superioare serviciului public deconcentrat.

(10) Prefectul poate propunc ministerelor si celorlalte organe ale administratiei publice centrale
misuri pentru imbunititirea activitatii serviciilor publice deconcentrate, organizate la nivelul

unititilor administrativ-teritoriale.

ATRIBUTIILE SUBPREFECTILOR

Art.13
(1) Pentru indeplinirea atributiilor si prerogativelor legale, prefectul este ajutat de 2 subprefecti.

(2) Numirea si eliberarea din functie a subprefectilor se fac prin hotérire a Guvernului , la propunerea
Ministrului Afacerilor Interne.

(3) Functiile de subprefect sunt functii de demnitate publici.

Art.14

(1) Cei doi subprefecti sunt subordonati prefectului.

(2) In lipsa prefectului, inlocuitorul de drept al acestuia este subprefectul desemnat prin ordin al

prefectului.

(3) Prefectul poate s& delege subprefectilor, prin ordin, o parte din atributiile sale.

Art.15

(1) Atributiile subprefectilor sunt stabilite prin hotdrire a Guvernului.

(2) Subprefectii indeplinesc urmatoarele categorii de atributii:

a) cu privire la exercitarea, in numele prefectului, a conducerii serviciilor publice;
b) cu privire la conducerea operativi a institutiei prefectului.

c) cu privire la activitatea de functionar de securitate

d) cu privire la activitatea de prevenire a faptelor de corupiie

Art. 16 Atributii cu privire la exercitarea, in numele prefectului, a conducerii serviciilor publice:

a) analizarea activititii desfisurate de serviciile publice deconcentrate, de serviciile publice
comunitare de pasapoarte si de serviciile publice comunitare regim permise de conducere si
inmatriculare a vehiculelor si elaborarea de propuneri pentru imbunétitirea activitétii acestora, pe
care le Inainteazi prefectului;

b) examinarea, impreuni cu conducitorii serviciilor publice deconcentrate §i cu autorititile
administratiei publice locale, a stadiului de executie a unor lucriri si actiuni care se deruleazi in
comun;

¢) consultarea conducitorilor serviciilor publice deconcentrate cu privire la ordinele prefectului prin
care se stabilesc masuri cu caracter tehnic sau de specialitate, potrivit legii;

d) asigurarea transmiterii ordinelor prefectului avind ca obiect stabilirea de masuri cu caracter
tehnic sau de specialitate citre conducitorul institutiei ierarhic superioare serviciului public
deconcentrat, prin grija personalului din cadrul institutiei prefectului;

e) asigurarea examindrii proiectelor bugetelor, precum si a situatiilor financiare privind executia
bugetard intocmite de serviciile publice deconcentrate, conform procedurii stabilite, dupa caz,
prin ordin al ministrului ori al conducitorului organului administraiei publice centrale organizat
la nivelul unitatilor administrativ-teritoriale, in vederea emiterii avizului prefectului;
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f) asigurarea intocmirii proiectului regulamentului de functionare a colegiului prefectural, cu
respectarea prevederilor regulamentului-cadru;

g) dispunerea misurilor in vederea organizirii sedintelor colegiului prefectural, stabilirea, dupa
consultarea conducitorilor serviciilor publice deconcentrate, a ordinii de zi si a listei invitatilor,
pe care le inainteazi prefectului;

h) urmirirea modului de indeplinire a hotirdrilor luate in cadrul colegiului prefectural, prin grija
secretariatului colegiului prefectural, si formularea de propuneri in cazul nerespectirii acestora,
pe care le inainteazé prefectului;

i} gestionarea si urmirirea misurilor dispuse de catre prefect in calitate de presedinte al comitetului
judetean pentru situatii de urgenti, precum si a hotirérilor luate in cadrul comitetului judetean
pentru situatii de urgenti;

Art. 17 Atributii cu privire la conducerea operativi a institutiei prefectului:

a) asigurarea conducerii operative a institutiei prefectului, cu exceptia cancelariei prefectului;

b) asigurarea elaboriirii proiectului ordinului prefectului privind infiintarea si organizarea oficiilor
prefecturale sau desfiintarea acestora, precum gi transmiterea proiectului ordinului citre Ministrul
Afacerilor Interne;

¢) acordarea de consultanti autorititilor administragiei publice locale privind proiectele acordurilor
de colaborare, cooperare, asociere, infritire i aderare, initiate de acestea;

d) verificarea documentatiei si eliberarea apostilei pentru actele oficiale administrative intocmite pe
teritoriul Romdniei, care urmeazi si produci efecte juridice pe teritoriul unui stat semnatar al
Conventiei cu privire la suprimarea cerinfei supralegalizirii actelor oficiale striine, adoptatd la
Haga la 5 octombrie 1961, la care Roméania a aderat prin Ordonanta Guvernului nr. 66/1999,
aprobatd prin Legea nr. 52/2000, cu modificérile ulterioare;

€) exercitarea atributiilor rezultate ca urmare a aplicirii actelor normative cu caracter reparatoriu $i
convocarea in sedinte lunare a comisiilor care au ca obiect punerea in aplicare a acestor legi;

f) alte atributii sau sarcini date de citre prefect in legiturd cu activitatea institutiei prefectului.

Art. 18 Atributii cu privire la activitatea de functionar de securitate:

a) asigurd elaborarea si supune aprobdrii prefectului normele interne privind protectia informatiilor
clasificate, potrivit legii;

b) coordoneazd intocmirea programul de prevenire a scurgerii de informatii clasificate si il supune
avizirii institutiilor abilitate, iar dupd aprobare, actioneazi pentru aplicarea acestuia;

¢) coordoneazi activitatea de protectie a informatiilor clasificate, in toate componentele acesteia;

d) asigurd relationarea cu autoritatea desemnatd de securitate care coordoneazd activitatea si
controleazd misurile privitoare la protectia informatiilor clasificate, potrivit legii;

¢) monitorizeazi activitatea de aplicare a normelor de protectie a informatiilor clasificate si modul
de respectare a acestora;

f) consiliazi prefectul in legiturd cu toate aspectele privind securitatea informatiilor clasificate;

g) informeazi prefectul despre vulnerabilititile si riscurile existente in sistemul de protectie a
informatiilor clasificate si propune mésuri pentru inldturarea acestora,

h) acordi sprijin reprezentantilor autorizati ai institutiilor abilitate, potrivit competentelor legale, pe
linia verificirii persoanelor pentru care se solicitd accesul la informatii clasificate;

i) organizeazi activititi de pregitire specificd a persoanclor care au acces la informatii clasificate;

j) asigurd pistrarea si organizeazi evidenta certificatelor de securitate si autorizatiilor de acces la
informatii clasificate;

k) actualizeazi permanent evidenta certificatelor de securitate si a autorizatiilor de acces;

1) intocmeste si actualizeazi listele informafiilor clasificate elaborate sau pistrate de unitate, pe clase
si niveluri de secretizare;

m) prezinti prefectului propuneri privind stabilirea obiectivelor, sectoarelor si locurilor de importantd
deosebitid pentru protectia informatiilor clasificate din sfera de responsabilitate si, dupd caz,
solicits sprijinul institutiilor abilitate;

n) efectueazi, cu aprobarea prefectului, controale privind modul de aplicare a mésurilor legale de
protectie a informatiilor clasificate;

0) exerciti alte atributii in domeniul protectiei informatiilor clasificate, potrivit legii;
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p) avizeazi cererile de multiplicare §i procesele verbale de distrugere a informatiilor clasificate

pentru toate structurile institutiei;
q) este responsabil pentru implementarea misurilor de securitate pe linia INFOSEC, conform

normelor in vigoare;

r) pune la dispozitia sefului CSTIC lista cu certificatele de securitate/autorizatiile de acces la
informatiile clasificate detinute de personalul institutiei prefectului;

s) asigurd monitorizarea echipamentelor care intrd/ies din zonele de securitate.

Art. 19 Atributii pe linie de prevenire a faptelor de corupie:

a) asiguri participarea personalului din subordine la activititile de informare si de instruire
anticoruptie organizate de Directia Generald Anticoruptie;

b) sprijini personalul specializat al Directiei Generale Anticoruptie in organizarea i implementarea
campaniilor i actiunilor de prevenire a coruptiei;

¢) asiguri punerea in aplicare a masurilor previzute in Planul de integritate pentru implementarea, la
niveful MAI, a Strategiei nationale anticoruptie;

d) asigurd managementul riscurilor de coruptie si aplici masurile de prevenire i control al riscurilor

la coruptie;
¢) soliciti sprijinul DGA cu privire la misurile ce pot fi dispuse pentru prevenirea faptelor de

coruptie din domeniul de competenti;

f) sprijind personalul specializat al DGA 1in realizarea vizitelor de evaluare privind reactia
institutionali la incidentele de integritate.

g) furnizeazi DGA documente referitoare la organizarca si functionarea structurii, precum si alte
date necesare pentru pregitirea activititilor de prevenire a faptelor de coruptie;

h) asigurd postarea la avizier, in locuri vizibile (birouri destinate relatiilor cu publicul/primirii in
audients, sili de asteptare, suprafata exterioari a clidirilor etc) precum si pe prima pagind a site-
urilor proprii de internet gi intranet a mesajelor sau materialelor anticoruptie puse la dispozitie de
citre Directia Generald Anticoruptie.

Art. 20

(1) Atributiile previzute la art. 16-19 se stabilesc de catre prefect, prin ordin.

(2) La intocmirea ordinului pentru fiecare subprefect se vor avea in vedere si atributiile pe linia

protectiei informatiilor clasificate pentru subprefectul desemnat sef al structurii de securitate, conform

prevederilor legale in vigoare. Seful structurii de securitate este desemnat subprefectul care
coordoneaz3 activitatea serviciilor publice deconcentrate.

(3) Ordinul prefectului prin care se stabilesc in sarcina subprefectului atributii de gef al structurii de

securitate se transmite spre avizare structurii responsabile pentru indrumarea, coordonarea si controlul

activititilor referitoare la protectia informatiilor clasificate, conform prevederilor legale in vigoare.

(4) Atributiile pe linia protectiei informatiilor clasificate, stabilite pentru subprefectul desemnat sef al

structurii de securitate, nu pot fi delegate altor persoane.

ATRIBUTIILE SECRETARULUI GENERAL

Art. 21 (1) Secretarul general al institutiei prefectului are urmétoarele atributii principale:

a) asigurarea stabilititii functiondrii institutiei prefectului, continuitatea conducerii si realizarea
legiturilor functionale intre compartimentele institutiei prefectului;

b) sprijinirea activititii prefectului in exercitarea atributiilor privind verificarea legalitatii, prevézute
la art. 255 din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificérile si completdrile
ulterioare;

¢) coordonarea structurilor de specialitate prin care se realizeaza atributiile privind verificarea
legalititii de citre prefect;

d) elaborarea proiectului regulamentului de organizare si functionare a institutiei prefectului, pe care
1l supune spre aprobare prefectului;

e) asigurarea transmiterii citre persoanele interesate 2 ordinelor prefectului cu caracter individual;

f) monitorizarea primirii, distribuirii corespondentei §i urmdrirea solufiondrii acesteia in termerul

legal;
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g) elaborarea de studii si rapoarte cu privire la aplicarea actelor normative in vigoare, pe care le
prezinti prefectului;

h) asigurarea transmiterii ordinelor prefectului cu caracter normativ catre Ministerul Afacerilor
Interne si publicirii in monitorul oficial local al judetului, precum si pe pagina de internet a
institutiei prefectului;

i) indrumarea secretarilor generali ai unititilor administrativ-teritoriale si ai subdiviziunilor
administrativ-teritoriale ale municipiilor;

j) gestionarea si urmdrirea indeplinirii masurilor dispuse de cétre prefect cu privire la realizarea
sarcinilor rezultate din actele normative in vigoare;

k) urmirirea modului de realizare a fluxului de informare-documentare in domeniile de activitate
specifice institutiei prefectului;

I) finaintarea citre prefect a propunerilor cu privire la organizarea si desfagurarea circuitului legal al
lucrarilor, informarea documentars, primirea si solutionarea petitiilor, precum i la arhivarea
documentelor;

m) aprobarea eliberirii de extrase sau copii de pe acte din arhiva institufici prefectului, cu exceptia
celor care contin informatii clasificate;

n) asigurarea sccretariatului comisiei judetene pentru stabilirea dreptului de proprictate privati
asupra terenurilor, in calitate de secretar al comisiei judetene;

0) urmirirea indeplinirii masurilor dispuse de prefect;

p) indeplinirea altor atributii previizute de lege sau sarcini date de ciitre prefect.

(2) Atributiile previizute la alin. (1) se stabilesc de citre prefect, prin figa postului.

(3) Ordinele prefectului sunt contrasemnate de citre secretarul general al institutiei prefectului, care

are sarcina de a le pune 1n aplicare.

CAPITOLUL V - ATRIBUTIILE STRUCTURILOR DE SPECIALITATE DIN INSTITUTIA
PREFECTULUI - JUDETUL OLT

Art. 22
(1) Functionarii publici de conducere - sef serviciu, sef birou - se afla in relafii de autoritate ierarhici

fatd de personalul serviciului, respectiv biroului. Functionarii publici de conducere asigurd nemijlocit

conducerea personalului structurilor din care fac parte.

(2) Obiectivele functionarilor publici de conducere sunt:

a) asigurarea transpunerii in practici a misiunii, viziunii §i strategiilor aprobate de citre naltii
functionari publici. _

b) transmiterea si aplicarea la nivelul structurii a sarcinilor, ordinelor si directivelor stabilite de cétre
inaltii functionari publici

¢) eficientizarea activititii desfagurate in cadrul structurii

d) asigurarea motivirii personalului din subordine,

€) respectarea normelor de disciplind in cadrul structurii conduse

f) asigurarea instruirii personalului din subordine

(3) Principalele atributii ale functionarilor publici de conducere sunt:

a) si organizeze, si indrume, si controleze §i si ridspundd de activitatea structurii de
specialitate;

b) si urmireasci realizarea lucrdrilor la termenele stabilite si realizeaza efectiv o parte din
lucririle repartizate structurii de specialitate;

c) si prezinte si s sustini la seful jerarhic superior lucririle §i corespondenta elaborata la nivelul
structurii de specialitate;

d) si raspundi in fata sefilor ierarhic superiori de calitatea lucrérilor repartizate i in
termenele stabilite;

¢) si indeplineascd atribuiile, conform reglementirifor legale in vigoare, cu privire la fisa
postului i evaluarea performantelor profesionale individuale pentru personalul din

subordine;
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f) si realizeze in mod direct lucririle repartizate structurii de specialitate care prezinti un grad ridicat
de complexitate - strategii, regulamente, memorii, rapoarte de activitate, diri de seami, efc;

g) si elaboreze in termen grafice de lucru, tematici, statistici, rapoarte, celelalte lucriri repartizate de
sefii ierarhici;

h) sa avizeze lucririle elaborate in cadrul structurii de specialitate §i si aplice rezolutii, potrivit
competentelor stabilite pe linie ierarhicd, pe corespondenta primitd pentru solutionare.

i) urmirirea aplicirii la nivelul structurii conduse a standardelor controlului managerial intern;

Art.23 (1) In cadrul structurilor de specialitate organizate la nivel de compartiment - independente de

serviciu sau birou, coordonarea activititilor se realizeazi prin intermediul functionarilor publici, de

reguli cu gradul profesional superior.

(2) Activitatea de coordonare la nivelul acestor compartimente se transpune in urméitoarele atributii:

a) organizarea activititii prin promovarea de proiecte de regulament de organizare si fige de post pe
cate le supune aprobirii conducerii institutiei - prefect, subprefect, dupi caz;

b) primirea, evidentierea si repartizarea corespondentei ciitre personalul compartimentului;

¢) stabilirea circuitul documentelor in cadrul compartimentului;

d) urmirirea respectiirii termenelor de realizare a lucrdrilor efectuate in cadrul compartimentului,
avizarea documentele emise;

€) emiterea propunerilor de pregitire profesionald a personalului compartimentului pe care le supune
aprobarii conducerii institutiei - prefect, subprefect, dupi caz,

f) fintocmirea rapoartelor de activitate ale compartimentului.

Art.24 Cancelaria prefectului

(1) Cancelaria prefectului este un compartiment organizatoric distinct, care cuprinde urmitoarele

functii de executie de specialitate specifice: directorul cancelariei, consilier, consultant §i secretarul

cancelariei.

(2) Activitatea cancelariei prefectului este coordonatd de citre directorul cancelariei, care réspunde in

fata prefectului.

(3) Cancelaria prefectului are urmétoarele atributii principale:

a) stabilirea Impreund cu prefectul a activititilor ce vor fi cuprinse in agenda de lucru a acestuia,
care va fi adusi la cunostintd publica prin publicarea pe pagina de internet a institutiei si, dupa
caz, pe conturile de social media;

b) punerea la dispozitia mijloacelor de informare in masé a informatiilor referitoare la activitatea
prefectului in vederea cunoagterii acesteia de ciitre cetiteni;

¢) asigurarea conditiilor necesare desfiguririi sedintelor de lucru ale prefectului;

d) analizarea, la solicitarea prefectului, a datelor oferite de sondaje, statistici, studii si informarea
prefectului cu privire la principalele probleme si tendinte ale mediului social §i economic din
judet;

¢) elaborarea sintezelor mass-media pentru informarea rapida si corectd a prefectului;

f) organizarea, la solicitarea prefectului, a evenimentelor de naturd si informeze opinia publicé si
mass-media cu privire la actiunile prefectului; :

g) acordarea de sprijin prin orice mijloace administratorilor desemnati pentru asigurarea realizérii,
intretinerii si actualizirii paginii de internet a institutiei prefectului si conturilor de social media;

h) organizarea intilnirilor prefectului cu reprezentantii locali ai societdtii civile, ai sindicatelor, ai
patronatelor si ai parlamentarilor ce reprezinti cetiifenii judefului in Parlamentul Roméniei;

i) asigurarea legiturii prefectului cu reprezentantii altor state prin persoanele desemnate, stabilirea
agendei intdlnirilor cu delegatiile externe, a obiectivelor si a autorititilor locale care particips la
intilnire;

j) actualizarea §i gestionarea, prin evidentd centralizati, a activititii de relatii §i colabordrii
internationale a institutiei prefectului si comunicarea rapoartelor obligatorii pentru orice activitate
de relatii internationale celor care pistreazi evidenta centralizatii a acestora.

(4) Prefectul poate stabili prin ordin si alte atributii pentru personalul din cadrul cancelariei

prefectului.
Art. 25 Compartimentul de audit intern
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(1) Desfisoari activitatea functional independenta care printr-o abordare sistematica si metodic3 oferd
asigurare si consiliere, celui mai inalt nivel al managementului, asupra modului de gestionare a
riscurilor asociate activitatilor derulate in vederea atingerii obiectivelor generale si specifice ale
institutiei publice.
(2) Conducerea compartimentului este asigurata de prefect.
(3) Compartimentul are raporturi de subordonare ierarhici direct faté de prefect
(4) Compartimentul are raporturi de colaborare cu toate structurile de specialitate de la nivelul
institutiei, cu reprezentantii Directiei Audit Intern din cadrul M.A.L
(5) Conform Normelor generale privind exercitarea activitdilor de audit public intern, aprobate prin
H.G. nr. 1086/2013, obiectivele compartimentului de audit public intern sunt de a ajuta Institutia
Prefectului, atit in ansamblul siu cét si in structurile sale, prin intermediul opiniilor si recomanddrilor:
a) si gestioneze mai bine riscurile;
b) sé asigure o mai buni administrare gi pastrare a patrimoniului;
¢) s asigure o mai bund monitorizare a conformitatii cu regulile si procedurile existente;
d) si asigure o evidentd contabild §i un management informatic fiabile §i corecte;
¢) si imbunititeasci calitatea managementului, a controlului si auditului intern;
f) si imbunititeasc eficienta i eficacitatea operafiilor.
(6) in conformitate cu prevederile art. 13 si art. 15 din Legea nr.672/2002 privind auditului public
intern, republicati si modificat, atributiile compartimentului de audit public intern, sunt urmétoarele:
a) isi desfisoara activitatea conform Normelor Metodologice privind exercitarea auditului public
intern;
b) elaboreaza proiectul planului anual de audit public intern si a proiectului planului multianual
de audit public intern; '
¢) efectueazi activititi de audit public intern pentru a evalua dacd sistemele de management
financiar si control ale institutiei publice sunt transparente $i sunt conforme cu normele de
legalitate, regularitate, economicitate, eficienta si eficacitate;
d) Auditeazi, cel putin o dati la 3 ani, fird a se limita la acestea, urmitoarele:
v angajamentele bugetare si legale din care derivi direct sau indirect obligatii de platd,
inclusiv din fondurile comunitare;
v plitile asumate prin angajamente bugetare si legale, inclusiv din fonduriie comunitare;
v vinzarea, gajarea, concesionarea sau Inchirierea de bunuri din domeniul privat al statului
sau al unititilor administrativ-teritoriale;
¥ concesionarea sau inchirierca de bunuri din domeniul public al statului sau al unitagilor
administrativ-teritoriale;
constituirea veniturilor publice, respectiv modul de autorizare §i stabilire a titlurilor de
creantd, precum si a facilitdtilor acordate la incasarea acestora,
alocarea creditelor bugetare;
sistemul contabil si fiabilitatea acestuia;
sistemul de luare a deciziilor;
sistemele de conducere i control precum si riscurile asociate unor astfel de sisteme;
sistemele informatice.
¢) informeazi UCAAPI, prin Directia Audit Intern din cadrul Ministerului Afacerilor Interne §i
despre recomandirile neinsugite de citre conducitorul institutiei publice auditate, precum §i
despre consecintele acestora;
f) raporteazi periodic asupra constatdrilor, concluziilor si recomandérilor rezultate din activitiitile
sale de audit;
g) elaboreazi raportul anual al activititii de audit public intern;
h) in cazul identificdrii unor iregularititi sau posibile prejudicii, raporteazi imediat
conducatorului entitatii publice si structurii de contro] intern abilitate.
i) arhiveazi dosarele de audit public intern potrivit reglementarilor legale cu caracter general §i

intern.

<
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j) Auditorul indeplinegte orice alte atributii primite de la prefect §i subprefect pentru realizarea cu
celeritate, in conditiile legii, a activitatilor specifice.

Art.26 Corpul de Control al Prefectului are urmitoarele atributii principale:

a) participa alaturi de reprezentanti ai serviciilor publice deconcentrate la actiuni de verificare,
potrivit competentelor, a modului de aplicare §i respectare a actelor normative la nivelul
judetului, in cadrul unor comisii mixte constituite prin ordin al prefectului;

b) efectueazi in conditiile legii, verificdri cu privire la misurile intreprinse de primar sau de
presedintele consiliului judefean, in calitatea lor de reprezentanti ai statului in unitatea
administrativ-teritoriald, inclusiv la sediul autoritatilor administratiei publice locale, §i propune
prefectului, dac3 este cazul, sesizarea organelor competente;

¢) intocmeste Metodologia privind organizarea §i executarea activitdtii de control de citre
personalul cu atributii de control din cadrul Corpului de Control al Prefectului, care este
aprobati prin Ordin de citre Prefectul Judetului Olt, actualizeazi metodologia in functie de
actele normative n vigoare;

d) elaboreaza Planul de Control anual in baza cdruia se desfisoar activitatea de control i il
propune spre aprobare Prefectului;

e) executd activititile de control in conformitate cu planul de control anual aprobat de Prefectul
Judetului Ok;

f) monitorizeazi respectarea misurilor, actiunilor corective, recomanddrilor, indrumarilor de
specialitate §i punctelor de vedere cuprinse in Raportul de Control;

g) claboreazi rapoarte de control si le supune spre aprobare Prefectului Judetului Olt;

h) asigurd comunicarea raportului de control, in termen de maxim 5 zile lucritoare de la
aprobarea lui de citre Prefectul Judetului Olt, persoanelor fizice sau juridice care au ficut
sesizarea, au adresat petitii sau reclamatii sau institutiei mass-media care a publicat informatii
care au condus la executarea activititii de control , autorititilor §i institutiilor publice in cadrul
ciirora s-a executat activitatea de control , sau dacl este cazul, autorititilor sau institutiilor
publice ierarhic superioare acestora;

i) acordi asistent de specialitate compartimentelor din cadrul autoritétilor si institutiilor publice
cu ocazia desfisurdrii activititilor de control, in limita competentelor legale;

j) intocmeste, ori de cite ori este nevoie, sinteze ale activitifii de control, care sunt supuse
aprobiirii Prefectului Judetului Olt;

k) in exercitarca prerogativelor de putere publici pune in executare legile si celelalte acte
normative;

I) elaboreazi proiecte de acte normative si alte reglementiri specifice autoritdtii, precum i
asigurarea avizérii acestora;

m) elaboreazi proiecte, politici §i strategii, programe, studii, analize si statistici necesare realizarii
si implementirii politicilor publice, precum si a documentatiei necesare executirii legilor in
vederea realizirii competentei autoritatii;

n) elaboreazi studii i rapoarte cu privire la aplicarea actelor normative in vigoare, precum si
propuneri privind imbunatitirea stirii de legalitate, pe care le inainteazé prefectului;

0) colaboreazi cu autorititile administratiei publice locale i institutiile publice;

p) verifica gi solutioneazi sesizérile repartizate de prefect, in conditiile legii;

q) are indatorirea si isi perfecfioneze pregitirea profesionald prin studiu individual sau urménd
cursuri de perfectionare organizate 1n acest scop;

r) duce la indeplinire Ordinele Prefectului Judefului Olt si informeazi asupra modului de

indeplinire a acestora;
s) Indeplineste si alte atributii previzute de lege sau repartizate spre rezolvare de citre Prefectul

Judetului Olt.

Pagina 13 din 31
A NN__—_————————____—————————
Bulevardul Alexandru [oan Cuza, nr. 12, 230025, SLATINA, OLT, Telefon: (0249/410.104,
Fax: 0249/432.968. F-mail: contact.inntf@mai.cov.ro. Website:ot.orefectura.mai.zov.ro



Art. 27. Principalul obiectiv al Structurii de securitate este crearea unui cadru de sigurantd pentru
respectarea legislatiei privind evidenta, prelucrarea, procesarea, péstrarea, manipularea §i
multiplicarea informatiilor clasificate.
(1) Compartimentul Informatii Clasificate are urmitoarele atribufii principale:
a) elaboreazi si supune aprobarii conducerii unitdiii normele interne privind protectia
informatiilor clasificate, potrivit legii;
b) intocmeste programul de prevenire a scurgerii de informatii clasificate §i il supune avizdrii
institutiilor abilitate, iar dupi aprobare, actioneazi pentru aplicarea acestuia;
¢) coordoneazi activitatea de protectie a informatiilor clasificate, in toate componentele acesteia;
d) asigura relationarea cu institutia abilitati si coordoneze activitatea i sd controleze masurile
privitoare la protectia informatiilor clasificate, potrivit legii;
€) monitorizeazi activitatea de aplicare a normelor de protectie a informatiilor clasificate si

modul de respectare a acestora;

f) consiliazi conducerea unititii in legiturd cu toate aspectele privind securitatea informatiilor
clasificate;

g) informeazi conducerea unititii despre vulnerabilititile si riscurile existente in sistemul de
protectie a informatiilor clasificate §i propune masuri pentru inléturarea acestora;

h) acordi sprijin reprezentantilor autorizati ai institugiilor abilitate, potrivit competentelor legale,
pe linia verificirii persoanelor pentru care se solicitd accesul la informatii clasificate;

i) organizeazi activititi de pregitire specifici a persoanelor care au acces la informatii
clasificate;

j) asigura pastrarea si organizeaza evidenta certificatelor de sccuritate §i autorizatiilor de acces la
informatii clasificate;

k) actualizeaza permanent evidenta certificatelor de securitate i a autorizatiilor de acces;

I) intocmeste si actualizeazi listele informatiilor clasificate elaborate sau pastrate de unitate, pe
clase si niveluri de secretizare;

m) prezintd conducitorului unitdii propuneri privind stabilirea obiectivelor, sectoarelor i
locurilor de importantd deosebiti pentru protectia informatiilor clasificate din sfera de
responsabilitate si, dupa caz, solicita sprijinul institutiilor abilitate;

n) efectucazi, cu aprobarea conducerii unititii, controale privind modul de aplicare a mdésurilor
legale de protectie a informatiilor clasificate;

0) asiguri confectionarea legitimatiilor de serviciu pentru salariati gi anual inventarierea acestora;

p) exercitd alte atributii in domeniul protectiei informatiilor clasificate, potrivit legii.

(2) Componenta de Securitate pentru Tehnologia Informatiei si Comunicatiilor - CSTIC are
urmitoarele atributii principale:

a) implementarea metodelor, mijloacelor si misurilor necesare protectiei informatiilor in format
electronic;

b) exploatarea operationald a SPAD si RTD - SIC in conditii de securitate;

¢) coordonarea cooperdrii dintre unitatea detindtoare a SPAD sau RTD - SIC si autoritatea care
asiguri acreditarea;

d) implementarea misurilor de securitate i protectia criptografica ale SPAD sau RTD — SIC;

¢) asigurd asistentd de specialitate pentru lucririle ce se executd prin prelucrarea automati a
datelor;

f) intocmeste propuneri de aplicare a proiectelor de informatizare a administratici publice locale,
elaborate la nivelul Guvernului;

g) propune modalititi de abordare a lucrérilor in domeniul biroticii;

h) asiguri fezabilitatea sistemului informatic §i intocmirea de propuneri de dezvoltare a hardware
si software;

i} participa la implementarea aplicatiilor si sistemelor informatice si asigurd utilizarea
corespunzitoare a tehnicii de calcul din dotarea Institutiei Prefectului;

j) asigurd culegerea si procesarea datelor necesare realizarii lucrérilor;

k) asigurd buna functionare a comunicagiilor via internet si transmisia datelor prin pogta
electronicé (e-mail);
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1) asiguri extinderea cablajului retelei informatice si buna functionare a acesteia;

m) asigurd buna functionare a site-ului institutiei;

Art. 28 Biroul financiar-contabilitate, achizitii publice, resurse umane si administrativ are in
structura sa urméitoarele compartimente:

a) Compartimentul financiar - contabilitate

b) Compartimentul achizitii publice

¢) Compartimentul resurse umane

d) Compartimentul administrativ

Art. 29 Compartimentul financiar - contabilitate are urmitoarele atribuii:

a) intocmeste lucririle referitoare la proiectul de buget anual, anexe, note de fundamentare pe
care le prezinti spre aprobare conducerii Institutiei Prefectului si Ministerului Afacerilor
Interne; ‘

b) organizeazi contabilitatea cheltuielilor, pe baza bugetului aprobat si repartizat institutiei, pe
capitole, titluri de cheltuieli, articole, alineate bugetare, plata netd de casi si cheltuielile
efective corelate cu obligatiile de platd pentru cheltuielile de personal, cheltuielile materiale,
cheltuielile de capital;

c) organizeazd si conduce evidenta contabild a elementelor de activ §i pasiv, a clientilor §i
furnizorilor, a altor creante si obligatii;

d) asigura intocmirea la timp si in conformitate cu dispozitiile legale a balantelor de verificare
(lunare),

¢) asiguri piistrarea documentelor justificative care stau la baza inregistririlor in contabilitate;

f) intocmeste lunar, documentatia privind cererile de credite in concordanti cu nevoile institutiei;

g) face propuneri pentru suplimentarea alocatiilor bugetare precum i modificarea alocatiilor
bugetare intre articole, conform dispozitiilor legale;

h) asiguri Inregistrarea cronologica i sistematicd a operatiunilor financiar-contabile;

i) urmireste incadrarea cheltuielilor la nivelul creditelor aprobate in structurd;

j) analizeazi lunar si trimestrial stadiul executiei bugetare;

k) analizeaza lunar si trimestrial monitorizarea cheltuielilor de personal;

1) intocmeste documentaia necesard privind deschiderile de finantiri pentru cheltuieli de capital
la Trezoreria Municipiului Slatina;

m)asiguri organizarea inventarierii anuale a patrimoniului institutiei, incepind cu convocarea
comisiei de inventariere pentru instruire gi termindnd cu analiza modului de valorificare a
inventarului;

n) asigurd intocmirea si verifici periodic registrul numerelor de inventar pentru mijloacele fixe
existente in institutie si inscriptioneazd bunurile conform Ordinului M.E.F. nr. 2634/2015
privind documentele financiar contabile;

o) respecti disciplina financiari si propune prefectului achitarea facturilor, pe baza documentelor
justificative;

p) participi la intocmirea figelor de finantare pentru obtinerea de fonduri din credite externe
(rambursabile sau nerambursabile) pe bazii de programe;

q) informeazi periodic conducerea Institutiei Prefectului - judetul Olt despre posibilititile
financiare, propunénd luarea de masuri in vederea respectirii legislatiei in vigoare;

r) analizeazi periodic activitatea de aprovizionare a institutiei cu materiale (mijloace fixe, obiecte
inventar, rechizite, materiale gospodiresti si pentru Intrefinere, consumabile pentru
calculatoare si pentru aparatele xerox etc);

s) coordoneaz si verificd aplicarea dispozitiilor legale privind procurarea produselor de protocol
pentru cancelaria prefectului;

t) verifici modul de acordare a diurnelor pentru persoanele care se deplaseazd pe baza ordinelor
de deplasare emise de Prefect;

u) intocmeste documentatii pentru deplasirile in striinitate ale salariatilor din cadrul institutiei;

v} executdi control zilnic asupra operatiunilor efectuate prin casé si trezorerie, astfel incat s se

asigure decontarea imediatdi a comenzilor, contractelor, recuperarea debitelor restante,
lichidarea tuturor obligatiilor de plats;
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w)intocmeste documentele de plati citre furnizori §i verificd decontarea acestora prin bancd,

trezorerie;

x) intocmeste si depune, la termencle stabilite de Ministerul Afacerilor Interne, situaiile
financiare trimestriale, anuale;

y) intocmeste la termen statele de platii a salariilor si a altor drepturi salariale;

2) intocmeste declaratiile individuale si centralizate cu privire la impozitele si taxele datorate
bugetului consolidat si transmite in format electronic declaratiile organelor abilitate in
colectarea acestora;

aa)intocmeste dirile de seamd statistice si alte informdri solicitate, pe care le comunici celor in
drept;

bb) acords viza de control financiar preventiv propriu conform legislatiei in vigoare, urmérind
cadrul general al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv propriu si aprobate prin
ordin al prefectului; '

cc) efectueazi operatiunile specifice angajarii, lichidarii si cheltuielilor pe baza propunerilor
compartimentelor de specialitate - ALOP;

dd) opereazi in “Sistemul electronic de raportare a situatiilor financiare din sistemul public
FOREXEBUG";

ee) rezolvi in termenul legal corespondenta repartizati §i intocmeste situatiile solicitate de cétre
minister prin adrese, radiograme urmirind cu strictete respectarea termenului de ridspuns;

ff) gestioneazi incasarea contravalorii numerelor de inmatriculare si virarea acestora;

gg) urmireste derularea contractelor de achizitie publici de servicii de telefonie fix4, telefonie
mobila, internet mobil;

hh) rispunde de gruparea documentelor biroului financiar — contabilitate, in unititi arhivistice,
potrivit problematicii si termenelor de p#strare stabilite In nomenclatorul documentelor de
arhivi si trimiterea acestora la depozitul arhivei, conform prevederilor legale.;

ii) urmireste cunoagterea si respectarea legislatiei in vigoare in domeniul de activitate specific;

ji) participd la fintocmirea altor situatii, informiri repartizate de conducerea institutiei
prefectului;

kk) rispunde de gestionarea patrimoniului institutiei (mijloace fixe, obiecte de inventar,
materiale, bonuri valorice de combustibil), urmirind pe baza programului anual de achizitii
aprovizionarea fluents, in cantitéti si sortimente care si asigure o buni desfisurare a activitétii
compartimentelor functionale ale prefecturii, evitind crearea de stocuri supranormative;

1) rdspunde de modul de administrare si gospodérire a sediului institutiei;

mm) asiguri evidenta tehnico-operativa privind gestionarea activelor la nivelul institutiei;

nn) propune constituirea comisiei pentru efectuarea constatdrilor tehnice la maginile din parcul
auto al Institutiei Prefectului, judetul Olt;

00) asigurd aplicarea prevederilor referitoare la folosirea legald, exploatarea si repararea
autovehiculelor, precum si la aprovizionarea cu materiale tehnice;

pp) respectd regulile privind prevenirea accidentelor de circulafie si a evenimentelor tehnice si
urmireste repararea in cel mai scurt timp si de calitate a autovehiculelor avariate sau defecte;

qq) propune §i urmdireste amenajarea si dotarea parcului auto cu mijloace gi materiale pentru
stingerea incendiilor, precum §i completarea $i functionarea acestora,

tr) participa la organizarea si desfdgurarea verificérii tehnicii auto din dotare;

ss) ia masurile necesare pentru incheierea asigurarii obligatorii de rispundere civild a mijloacelor
de transport auto din dotare si de efectuare la termen a inspectiei tehnice periodice a acestora,
conform prevederilor legale, cu exceptia autovehiculelor scoase din functiune;

tt) verifici starea tehnicd a vehiculelor gi nu permit iegirea In cursé a celor care nu indeplinesc
conditiile tehnice sau au depisit norma pentru efectuarea reviziei tehnice, inspectiei tehnice
periodice sau a schimbului de ulei motor;

uu) organizeazi si executd activilatea de inventariere a bunurilor materiale din compartimentul
auto si asigurd repararea si refolosirea pieselor de schimb si a materialelor provenite din
procesul de exploatare §i reparare a autovehiculelor;
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vv) prezinti prefectului propunerile de scoatere din functiune, disponibilizare, valorificare gi
casare a bunurilor materiale;

ww) intocmeste planurile de revizii tehnice si capitale ale mijloacelor din parcul auto,
gestioneaza i elibereaza foile de parcurs;

xx) conduce evidenta parcului auto §i calculeazi consumul normat de combustibili si lubrefianti;

yy) urmireste efectuarea anuald (periodic#, dupd caz) a verificdrilor privind cunoagterea
legislatiei rutiere, testirilor psihologice i controlului medical pentru personalul care conduce
autovehiculele din dotare, in conformitate cu prevederile legale in vigoare

zz) elibereazd gi gestioneaza formularele cu regim special;

aaa) organizeazi si urmireste curitenia, igienizarea §i asigurarea microclimatului in spatiile din
dotarea institutiei, precum si a spatiilor comune;

bbb) inifiazi documentatia pentru transferarea fara platd a mijloacelor fixe sau a obiectelor de
inventar din patrimoniul Institutiei Prefectului ;

cce) efectueazd lunar punctajul figelor de magazie cu figele de evidenid contabild;

ddd) asigurd confectionarea i evidenta stampilelor, sigiliilor, parafelor, inclusiv a celor necesare
alegerilor si referendumului;

eee) rispunde de buna gospodirire a energiei electrice, termice, apei, identific3 risipa i propune
masuri pentru remedierea defectiunilor;

fff) rispunde de buna gospodirire a materialelor de consum cu caracter administrativ;

ggg) verifici si ia misurile ce se impun pentru functionarea si siguranta instalatitlor si utilitétilor
aferente spatiilor aflate in administrarea prefecturii;

hhh) urmireste respectarea prevederilor Legii nr. 132/2010 in ceea ce priveste colectarea
selectivd a deseurilor;

Art. 30 Compartimentul achizitii publice are urmitoarele atributii principale:

a) organizeazi si planifics activitatea de achizitii publice in conformitate cu legislatia in vigoare;

b) elaboreazi si dupi caz, actualizeazii, pe baza necesititilor transmise de celelalte compartimente
ale institutiei, programul anual al achizitiilor publice pe care il supune spre aprobare
prefectului judetului;

¢) indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea previzute de Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice;

d) aplicd si finalizeaza procedurile de atribuire;

e) constituie si pAstreazi, pani in momentul arhivarii, dosarul achizitiei publice;

f) elaboreazii referatele care stau la baza emiterii ordinelor prefectului pentru constituirea
comisiilor de evaluare a ofertelor, in vederea atribuirii contractelor de achizitie publici;

g) participd in cadrul comisiei de evaluare a ofertelor la deschiderea, evaluarea ofertelor/
candidaturilor depuse de operatorii economici in cadrul procedurilor de achizitie publica,
stabilirea ofertei cistigétoare;

h) informeaz3 tofi ofertantii in legéturd cu rezultatul aplicirii procedurilor de atribuire conform
prevederilor Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

i) elaboreazi clauzele contractuale ale contractelor de achizitie publica;

i) participa la solutionarea contestatiilor depuse de operatorii economici in cadrul procedurilor de
achizitie publica;

k) pe baza referatelor de necesitate, efectueaza prin intermediul catalogului electronic publicat in
S.E.A.P., achizitiile directe de produse/servicii/lucréri;

1) transmite, trimestrial in SEAP o notificare cu privire la achizitiile directe, grupate pe
necesitate, care sii cuprindi cel putin obiectul, cantitatea achizitionati, valoarea si codul CPV;

m)asigura prin purtitorul de cuvant al institutiei transparenta informatiilor in ceea ce priveste
procedurile de achizitii publice;

n) raspunde de gruparea documentelor elaborate in unititi arhivistice, potrivit problematicii i
termenelor de péstrare stabilite in nomenclatorul documentelor de arhivé §i trimiterea acestora
la depozitul arhivei, conform prevederilor legale.

Art. 31 Compartimentul Resurse Umane, are urmitoarele atributii principale:
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a) participd la elaborarea Regulamentului de organizare §i functionare al institutiei prefectului si
elaboreazi proiectul de ordin spre aprobare;

b) participi la elaborarea Regulamentului Intern §i prezinti proiectul de ordin spre aprobare;

¢) intocmeste in proiect organigrama si statul de functii pentru institutia prefectului, acte prin care
se asigurd incadrarea in numdrul maxim de posturi i structura acestora aprobat de ministrul
afacerilor interne;

d) transmite la Ministerul Afacerilor Interne si/ dupé caz, la A.N.F.P. documentatia necesari:

pentru transformarea posturilor vacante;

pentru transformarea posturilor ca urmare a promovirii personalului;

in cazul modificdrii structurii gi/sau a numérului posturilor, ca urmare a reoganizarii;

pentru aprobarea modificirii structurii posturilor repartizate, ca urmare a modificérii

calitatii/ regimului juridic al postului ocupat;
v’ pentru aprobarea modificiirii posturilor repartizate, ca urmare a modificéirii structurii
posturilor repartizate, in alte situaii previizute de acte normative;

€) intocmeste proiectele statelor de functii §i le prezinti prefectului si ordonatorului de credite
spre aprobare;

f) efectueazi lucriiri legate de recrutare conform prevederilor legale in materie;

g) asiguri gestionarea corectd a functiilor publice, evidenta datelor personale ale functionarilor
publici si actualizarea permanentd a acestora, gestioneazi portalul de management al A.N.F.P
privind evidenta functiilor publice i al functionarilor publici;

h) comunici tuturor functionarilor publici interesati si conducerii institutiei documentele
transmise de citre A.N.F.P. pe portalul de management privind desemnarea reprezentantilor in

comisii de concurs si de solutionare a contestatiilor;

i} acord consultanti de specialitate sefilor structurilor de specialitate din cadrul institutiei si
monitorizeazi activitatea de evaluare anuali a performantelor profesionale ale functionarilor
publici si a personalului contractual iar la finalizarea activitifii introduce in dosarele

profesionale/personale rapoartele de evaluare;

j) respecti legislatia muncii privind aplicarea formelor de salarizare, de stabilire a salariilor, a
gradatiilor de vechime si a altor drepturi de personal si actualizarea acestora ori de céate ori
apar modificiri (majordri, schimbari de functii);

k) intocmeste referatul si proiectul de ordin pentru reluarea activitifii a persoanelor care au
beneficiat de concediu pentru ingrijirea copiilor in varsti de péni la doi ani, dupd caz;

1) rispunde de elaborarea planului de masuri privind pregitirea profesionald a functionarilor
publici si a planului anual de perfectionare profesionali a personalului si asigurd, dupd
aprobare, transmiterea acestora la M.ALL;

m)asigurd consultantii si asistentd functionarilor publici de conducere din cadrul institutiei in
stabilirea misurilor privind formarea profesionald a functionarilor publici din subordine;

n) intocmeste planul anual de perfectionare profesionalé;

0) intocmegte proiecte de ordin privind:

¥ numirea sau eliberarea din functie a personalului din aparatul propriu;

v incetarea raporturilor de serviciu prin demisie, transfer destituire din functie, pensionare,
etc;

definitivarea pe post;

numirea temporari pe post;

modificarea raporturilor de serviciu;

suspendarea raporturilor de serviciu sau de munci;

promovarea in grad, treaptd profesionali sau in functie pentru personalul contractual;
promovarea in clasd, grad profesional pentru functionarii publici;

stabilirea salariilor de bazi, a indemnizatiilor si a altor drepturi salariale stabilite prin
lege pentru functionari publici, personalul de la cabinetul prefectului si cel angajat pe
bazi de contract de munci, majorarea sau indexarea salariilor;

RSN

AN N
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avansarea in gradatia de vechime;
sanctionarea disciplinara a salariatilor din aparatul propriu;
desemnarea unor reprezentanti ai Institugiei Prefectului judetului Olt in comisii de
concurs sau de solutionare a contestatiilor;
v’ organizarea sau reorganizarea comisiei de examinare, comisiei de concurs, a comisiei
paritare, a comisiei de disciplini;
v organizarea si desfigurarea concursurilor pentru ocuparea functiilor publice vacante;
v’ reorganizarea institutiei;

p) tine evidenta vechimii in munci pentru fiecare salariat i stabileste gradatia corespunzitoare;

q) asiguri activitatea de planificare a concediilor de odihnd pe anul urmétor;

r) tine evidena concediilor de odihnd, concediilor pentru incapacitate temporard de muncd,
concediilor pentru evenimente deosebite, recuperdri; concedii fird plati sau absente
nemotivate pentru fiecare salariat in parte;

s) intocmeste documentatia necesara pentru completarea dosarelor de pensionare pentru limita de
vérsti, pentru invaliditate sau pentru pensie de urmas;

t) intocmeste, gestioneazi §i actualizeazd permanent dosarele profesionale ale functionarilor
publici si dosarele personale ale celorlalti salariati;

1) intocmeste documentatia privind modificarile in programul REVISAL al M.AL

v) intocmegte si completcazi registrele privind evidenta salariatilor si evidenta functionarilor
publici in format electronic;

w)elibereazi adeverinte de salariat §i adeverinte privind vechimea in munca;

x) asigurd implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si de interese,
indeplinind in acest sens atributiile previzute In Legea nr. 176/2010 pentru modificarea gt
completarea Legii nr. 144/2007;

y) rispunde de gruparea documentelor in unititi arhivistice, potrivit problematicii gi termenelor
de pistrare stabilite in nomenclatorul documentelor de arhivi si trimiterea acestora la depozitul
arhivei, conform prevederilor legale.

Art. 32 Compartimentul administrativ - Conducitorii auto au urmétoarele atribuii principale:

a) si cunoasci §i si respecte intocmai regulile de utilizare si intretinere previzute in Ordinul
nr.599/2008 si in manualele tehnice ale autovehiculelor, precum si normele privind circulatia
pe drumurile publice;

b) s# cunoasci principalele performante si caracteristici tehnice ale autovehiculelor pe care le au
in primire si si abordeze un stil de conducere corect, pentru prevenirea producerii
evenimentelor tehnice sau a accidentelor de circulatie;

¢) si cunoascd si si respecte modul de utilizare si completare a foii de parcurs, purtdnd
rispunderea asupra exactitatii si realititii datelor pe care le inscrie $i sd nu efectueze curse in
interes personal sau n afara sarcinilor de setviciu;

d) si nu plece in cursi fiira a efectua intretinerea tehnici zilnicd a autovehiculului si consemnarea
acesteia pe foaia de parcurs, pentru evitarea unei stéri tehnice necorespunzatoare;

€) si cunoasci legislatia rutiers.

Art. 33 Biroul financiar-contabilitate, achizitii publice, resurse umane si administrativ
indeplineste si urmétoarele atributii:

a) asigurd conexiunea sistemului informatic al institutiei la alte sisteme infomatice agreate;

b) realizeazi si administreazd programe informatice pentru Imbundtitirea activitatii unor
compartimente din institutie;

¢) actualizeazii programele informatice puse la dispozitie de MAI pentru contabilitate;

d) gestioneazi baze de date si prelucreazi date in vederea obtinerii unor situafii specifice;

e) instaleazi aplicatii software achizitionate si le actualizeaza pe cele existente;

f) fine evidenta echipamentelor TIC din dotare si a aplicatiilor software achizitionate /primite cu
titlu gratuit;

g) intocmeste necesarul de echipamente TIC si aplicatii sofiware;

h) intocmeste necesarul de consumabile pentru imprimante si copiatoare;
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i) intocmeste documentatia tehnica pentru achizitionarea de echipamente TIC §i aplicatii sotware.
Art. 34 Biroul Programe si Strategii Guvernamentale, Dezvoltare Economicii, Servicii Publice
Deconcentrate, are in structura sa urmitoarele compartimente:

a) compartimentul pentru situatii de urgentd si ordine publici;

b) compartimentul dezvoltare economicd, strategii i programe guvernamentale, afaceri europene

si relatii internationale

¢) compartimentul monitorizare servicii publice deconcentrate, servicii comunitare de utilitati
publice, relatii cu sindicatele §i patronatul;

Art, 35 Compartimentul pentru situatii de urgenti si ordine publici, are urmétoarele atributii
principale:

a) urmireste indeplinirea misurilor dispuse de citre prefect, in calitate de pregedinte al
comitetului judetean, pentru situatii de urgent3;

b) prezinti prefectului propuneri privind modul de utilizare, in situatii de crizd, a fondurilor
special alocate de la bugetul de stat;

¢) propune prefectului, in situaiile prevazute de lege, convocarea consiliilor locale, a consiliului
Jjudetean;

d) intocmeste, la solicitarea prefectului, rapoarte i informdri privind evolutia si desfagurarca
evenimentelor in situatii de urgenti sau de criz, potrivit Ordonantei de urgentd a Guvernului
nr. 57/2019, cu modificarile si completidrile ulterioare, precum si cu privire la mésurile
intreprinse de autorititile administratiei publice locale, pe care le nainteazd Ministerului
Afacerilor Interne si celorlalte ministere cu atributii in gestionarea problemelor apérute;

e) centralizeazi, la solicitarea prefectului, in perioada producerii fenomenelor naturale
periculoase, datele referitoare la evaluarea preliminar a efectelor §i a pagubelor produse;

f) centralizeazi solicitirile autorititilor administratiei publice locale cu privire la acordarea unor
ajutoare umanitare si prezinti prefectului propuneri pentru repartizarea acestora in scopul
protectiei populatiei afectate de calamititi naturale, epidemii, epizootii, incendii sau alte
fenomene periculoase;

g) monitorizeazi modul in care autorititile administrafici publice locale distribuie ajutoarele
umanitare persoanelor afectate;

h) propune prefectului constituirea de comisii mixte carc si verifice modul de distribufie a
ajutoarelor umanitare si a sumelor alocate de Guvernul Roméniei;

i) fundamenteazi si elaboreaza proiectele de ordin ale prefectului avénd ca obiect prevenirea si
gestionarea situatiilor de urgenti;

j) sprijind si indrum# autorititile administratiei publice locale pentru buna organizare §i
desfisurare a activititii in domeniul situatilor de urgent;

k) monitorizeazi si actualizeazi planul de prevenire §i protectie in domeniul securitaii §i sanatatii
in munc3 a salariatilor;

1) verificarea cunoasterii si aplicarii de citre toti salariatii a mésurilor previzute in planul de
prevenire si protectie, a instructiunilor proprii, precum si a atributiilor si responsabilitatilor ce
le revin in domeniul securitétii si sdn#ta(ii in muncd;,

m)elaboreazi programul de instruire testare a salariagilor in domeniul securititii si sanatégii in
muncd, la nivelul institutiei;

n) verifici starea de functionare a sistemelor de alarmare, avertizare, semnalizare de urgentd,
precum si a sistemelor de sigurantd previizute in cadrul institutiei;

0) efectueazi controale interne la locurile de muncd si informeazi in scris angajatorul asupra
deficientelor constatate si asupra misurilor propuse pentru remedierea acestora;

p) intocmeste rapoartele, evidentele si situatiile privind activitatea de securitate gi sinitate in
munci la nivelul institutiei;

q) participi la cercetarea evenimentelor conform competentelor prevézute de legislatia in vigoare;

1) elaboreazi rapoartele privind accidentele de munci suferite de salariatii din institutie, conform
prevederilor legale;

s) urmireste realizarea masurilor dispuse de céatre inspectorii de muncé, cu prilejul vizitelor de
control si al cercetérii evenimentelor;
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t) colaboreazi cu lucritorii si/sau reprezentantii lucritorilor, serviciile externe de prevenire gi
protectie, medicul de medicina muncii, in vederea coordondrii masurilor de prevenire si
protectie;

u) urmireste actualizarea planului de avertizare, a planului de protectie si prevenire $i a planului
de evacuare, elaborate In domeniul securitétii $i s&nétatii in munci;

v) intocmeste necesarul de mijloace materiale pentru desfdsurarea activitéilor privind securitatea
si siinitatea in munci.

w)coordoneazi activitatea de aplicare §i urmérire a respectirii prevederilor Legii nr. 307/2006
privind apararera impotriva incendiilor la nivelul institutiei;

X) asigurd monitorizarea mijloacelor de supraveghere video in conditiile reglementate de
legislatia in domeniu;

y) asigurd aplicarea masurilor dispuse de comisia de mediu §i ecologie constituitd la nivelul
institutiei;

z) monitorizeazi actiunile de prevenire a infractiunilor si de apérare a drepturilor si a sigurantei
cetéitenilor, desfigurate de cétre organele legal abilitate.

Art. 36 Compartimentul dezvoltare economici, strategii si programe guvernamentale, afaceri
europene si relatii internationale, are urmitoarele atributii principale:

(1) Atributii cu privire la asigurarea implementdrii la nivel local a politicilor guvernamentale si
respectirii ordinii publice:

a) elaboreazi studii §i rapoarte cu privire la aplicarea actelor normative in vigoare, precum si
propuneri privind imbunititirea stirii de legalitate, pe care le inainteazi prefectului;

b) participa alituri de reprezentanti ai serviciilor publice deconcentrate la actiuni de verificare,
potrivit competentelor, a modului de aplicare si respectare a actelor normative la nivelul
judetului, in cadrul unor comisii mixte constituite prin ordin al prefectului;

¢) prezinti semestrial prefectului propuneri privind priorititile de dezvoltare a judefului, in
concordanti cu prevederile planului de dezvoltare regionald si cu consultarea autoritétilor
administratiei publice locale si a conducétorilor serviciilor publice deconcentrate;

d) intocmeste anual, cu consultarea serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor si ale
celorlalte organe ale administratici publice centrale din subordinea Guvernului organizate la
nivelul judetului si a autorititilor administratiei publice locale, planul de acfiuni pentru
realizarea in judet, a obiectivelor cuprinse in Programul de guvernare;

e) elaboreazii si prezintd prefectului informiri semestriale cu privire la stadiul realizirii
obiectivelor cuprinse in Programul de guvernare, in judet;

f) elaboreazi si prezinti documente prefectului pentru informarea anuali a Guvernului, prin
intermediul ministerului afacerilor interne, cu privire la stadiul realizrii obiectivelor cuprinse
in Programul de guvernare, in judet;

g) monitorizeazii activitatea de implementare in mod coerent §i integrat in judet, a politicilor
publice promovate de citre ministere gi celelalte autoritiiti ale administratiei publice centrale
din subordinea Guvernului si elaboreazi periodic documente pe care le prezinti prefectului in
vederea informérii Guvernului, anual, prin intermediul ministerului afacerilor interne asupra
stadiului de realizare a acestora;

h) intocmeste documentatia necesari in vederea cooperdrii sau asocierii cu institutii similare din
tard sau striinitate;

i) monitorizeazi modul de implementare a politicilor publice pentru romi, in special a Strategiei
Guvernului Roméniei de imbundtitire a situatiei romilor din judet;

j) dezvolti cadrul relational cu reprezentantii serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor si
celorlalte organe ale administratiei publice centrale cu responsabilititi in implementarea
Planului general de misuri al Strategiei Guvernului de imbunitiitire a situatiei romilor din
judet;

k) colaboreazi cu autorititile administratiei publice locale, cu organizatiile neguvernamentale din
judet care au atributii in solutionarea problemelor referitoare la respectarea drepturilor omului,
in general si a drepturilor minorititii romilor in special;

Pagina 21 din 31
e e
Bulevardul Alexandru loan Cuza, nr. 12, 230025, SLATINA, OLT, Telefon: 0249/410.104,
Fax: 0249/432_968. F~-mail: contact.inot@mai.eov.ro. Wehsite:ot nrefectura. mai.gov.ro



1) asigurd cadrul informational, operativ i eficient intre Ministerul Afacerilor Interne, Agentia
Nationald pentru Romi, Institutia Prefectului, autorititile administratiei publice locale si
organizatiile neguvernamentale din judet;

m)colaboreazi si mentine legitura cu structurile de specialitate din cadrul Institutiei Prefectului in
vederea mediatizirii prin mijloace mass-media din judet a actiunilor care vizeazi problematica
romilor si stadiul indeplinirii strategiei la nivel local;

n) participi la organizarea sedintelor grupului mixt infiintat la nivel judetean;

o) informeazid conducerea Institutiei Prefectului despre medierea conflictelor interetnice si
intercomunitare;

p) organizeazi rezolvarea solicitirilor care vin din partea comunitétilor de romi, prin participarea
la sedintele si audientele conducerii institutiei;

q) colaboreazii cu toate autoritatile si institutiile publice in vederea realizérii programelor i a
finantirii proiectelor care urmeazi a fi implementate in comunititile de romi;

t) sprijind birourile regionale ale AN.R. in vederea stringerii datelor necesare elaboririi,
implementirii si coordondirii unor proiecte de dezvoltare comunitar locald sau proiecte post-
aderare, In judet;

s) colaboreazi cu asociatii, fundatii si institute care monitorizeaz respectarea drepturilor omului,
gradul de incluziune a romilor si stadiul implementarilor politicilor publice pentru romi, a unor
proiecte si programe destinate romilor in plan local;

t) intocmeste raportul semestrial privind stadiul indeplinirii obiectivelor de strategie a guvernului
de imbunititire a situatici romilor si activitatea structurilor de implementare a strategiei;

u) asigura asistenta de specialitate expertilor locali pentru romi care isi desfigoari activitatea in
cadrul aparatului propriu al consiliilor locale, pentru indeplinirea sarcinilor prevézute in Planul
general de misuri pentru aplicarea Strategiei de imbunititire a situatiei romilor;

v) identificd, propune solutii pentru imbunétitirea situatiei romilor pe care le transmite, dupd
insusirea lor de catre sefii ierarhici superiori, institutiei competente din cadrul Ministerutui
Afacerilor Interne;

w)intocmeste lunar un calendar cu activitifile ce se vor desfiisura la nivel judefean pentru
indeplinirea obiectivelor si sarcinilor din Planul general de misuri, pentru aplicarea Strategiei
de imbunétitire a situatiei romilor.

(2) Atributii in domeniul afaceri europene si relatiile externe:

a) sustin, la cerere, actiunile desfisurate de serviciile publice deconcentrate, respectiv de citre
autorititile administratiei publice locale in domeniul afacerilor europene;

b) identifici impreund cu serviciile publice deconcentrate necesitiifile acestora si sustin atragerea
in acest sens de fonduri europene;

¢) tine evidenta tuturor fondurilor europene atrase la nivelul judefului;

d) desfisoars activititi menite si conducd la cunoasterea de citre autoritdtile administratiei
publice locale, serviciile publice deconcentrate si de cétre cetiifeni a programelor cu finantare
externi initiate si sustinute de Uniunea Europeani si de alte organisme internafionale;

e) intocmeste, gestioneazd prin evidentd centralizatd i monitorizeazd activitatea de relatii i de
colaboriri internationale a institutiei prefectului;

f) elaboreazi evidenta centralizatd a rapoartelor de activitate intocmite obligatoriu pentru orice
activitate de relatii internationale.

Art. 37 Compartimentul monitorizare servicii publice deconcentrate, servicii comunitare de
utilititi publice, relatii cu sindicatele si patronatul are urmatoarele atributii principale:

a) solicitd serviciilor publice deconcentrate, trimestrial gi la cererea prefectului, informéri cu
privire la activitatea desfigurati;

b) verifici, la solicitarea prefectului, modul in care serviciile publice deconcentrate ale
ministerelor si ale celorlalte organe ale administratiei publice centrale isi indeplinesc
atributiile;

c) elaboreaz, cu consultarea conducitorilor serviciilor publice deconcentrate, proiectele de
ordine ale prefectului, avind ca obiect stabilirea de mdésuri cu caracter tehnic sau de
specialitate;
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d) participd alituri de reprezentanti ai serviciilor publice deconcentrate la actiuni de verificare,
potrivit competentelor, a modului de aplicare si respectare a actelor normative la nivelul
judetului, in cadrul unor comisii mixte constituite prin ordin al prefectului;

e) asigurdi, potrivit legii, transmiterea cétre serviciile publice deconcentrate a actelor cu caracter
normativ emise de ministere si celelalte organe ale administratiei publice centrale din
subordinea Guvernului;

f) realizeazi lucriirile de secretariat pentru colegiul prefectural i intocmirea proiectului cu privire
la programul de activitate al acestuia;

g) analizeazd proiectele bugetelor si situatiile financiare privind executia bugetard ale serviciilor
publice deconcentrate ale ministerelor i ale celorlalte organe ale administratiei publice
centrale din subordinea Guvernului organizate la nivelul judetului;

h) propune prefectului emiterea avizelor consultative;

i) transmite avizele consultative conduc#torului institutiei ierarhic superioare serviciului public
deconcentrat;

j) asigurd lucririle de secretariat pentru comisia de dialog social;

k) monitorizeazi progresul misurilor si actiunilor cuprinse in Strategia nationald si Tn Planul
multianual de dezvoltare a serviciilor comunitare de utiliti{i publice;

1) centralizeazi rapoartele de activitate de la unititile locale de monitorizare;

m)monitorizeazd actiunile sindicale pe plan local: pichetare, grevdi sau alte forme de protest,
organizeazi fintdlnirea reprezentantilor acestora cu conducerea institufiei §i comunici
evenimentul cu nota de revendiciri Ministerului Afacerilor Interne;

n) alte atributii stabilite prin ordin de citre prefect in vederea indeplinirii in cele mai bune conditii
a atributiilor care i-au fost conferite prin reglementirile legale.

Art. 38 Serviciul Verificarea Legalitiitii, a Aplicirii Actelor Normative

Principalul obiectiv al Serviciului Verificarea Legalititii, a Aplicdrii Actelor Normative
(S.V.L.ALANN.) este asigurarea verificirii legalititii actelor administrative emise/adoptate de
autorititile administratiei publice locale.

S.V.L.A.A N, are in structura sa urmétoarele compartimente:

a) Compartimentul Verificarea Legalitatii, a Aplicirii Actelor Normative si Contencios
Administrativ;

b) Compartimentul Urmaérirea Aplicérii Actelor cu Caracter Reparatoriu;

¢) Compartimentul Apostila;

Art.39 Compartimentul Verificarea Legalitiitii, a Aplicirii Actelor Normative §i Contencios
Administrativ are urmatoarele atributii principale:

a) tine evidenta actelor administrative adoptate sau emise de autorititile administratiei publice
locale si transmise prefectului in vederea verificarii legalitatii;

b) asiguri pistrarea actelor administrative adoptate sau emise de autorititile administratiei
publice locale, pani la stingerea termenelor pentru introducerea actiunii previizute de Legea
contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificirile si completirile ulterioare, precum si
evidenta actiunilor si dosarelor aflate pe rolul instantelor judecitoregti;

¢) examineazd sub aspectul legalititii, in termenele previzute de lege, actele administrative
adoptate sau emise de autoritifile administratici publice locale si le comunicd acestora
rezultatul verificirii;

d) verificid din punctul de vedere al legalititii contractele incheiate de autoritifile administratiei
publice locale, asimilate potrivit legii actelor administrative, ca urmare a sesizérii prefectului
de cétre persoanele care s¢ considers vitdmate intr-un drept sau interes legitim;

e) tine evidenta sedintelor consiliilor locale ia localititile la care exercitd controlul de legalitate;

f) propune prefectului sesizarea autorititilor emitente, in vederea reanalizirii actului considerat
nelegal, sau a instantei de contencios administrativ, cu motivarea corespunzitoare;

g) verificd modul de respectare de cétre secretarul unitétii administrativ teritoriale a obligatiei de
transmitere a actelor administrative la termenul stipulat de lege;

h) intocmegte rapoarte si informéri cu privire la actele administrative verificate §i cu privire la

stadiul dosarelor aflate pe rolul instantelor pe care le prezintid conducétorului ierarhic superior;
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i) elaboreazi semestrial rapoarte §i, la solicitarea prefectului, prezinti informéri cu privire la

actele verificate;

j) participi la toate instruirile organizate de institufie cu secretarii unitéilor administrativ-
teritoriale;

k) elaboreazi puncte de vedere privitoare la interpretarea si aplicarea unor dispozitii legale;

) propune actiuni de control, indrumare si sprijin la unititile administrativ-teritoriale pentru a
asigura interpretarea corecti si unitard a dispozitiilor legale;

m) primeste si analizeazi solicitérile de indrumare transmise de autoriti{ile administratiei publice
locale si, dupi caz, consulti celelalte autorititi ale administratiei publice centrale in vederea
emiterii unui punct de vedere;

n) elaboreazi puncte de vedere ca urmare a solicitirilor de indrumare primite de la autorititile
administratiei publice locale;

0) prezinti prefectului punctele de vedere elaborate pentru sofutionarea solicitdrilor de indrumare
primite;

p) comunica solicitantului punctele de vedere emise, pentru care realizeaz demersurile necesare;

q) intocmeste documentatia, formuleazi actiunea pentru sesizarea instanfelor judecatoresti si
sustine in fata acestora actiunea formulati, precum si ciile de atac, atunci cénd este cazul, in
acest sens, elaboreazi si formuleazi actiuni, Intdmpinari, rispunsuri la intdmpingri, réspunsuri
la interogatorii, c#i de atac, propuneri de renuntdri la actiuni i cdi de atac, exercitd orice
mijloace legale de apirare a drepturilor si intereselor Institutiei Prefectului-judetul Olt in fata
instantelor judecatoresti de orice grad, in cauzele in care este citatd institutia sau prefectul;

r) inregistreazi si fine evidenta litigiilor conform programdrii in registrul de cauze;

s} comunici compartimentelor interesate solutiile definitive si irevocabile pronuntate in cauzele
in care institutia a fost parte, pentru luare la cunostintd sau punere in executare, dupi caz;

t) participd in comisiile de verificare a legalititii actelor emise sau adoptate de autoritafile
administratiei publice locale, precum i a petitiilor;

u) participa, alituri de reprezentanii ai serviciilor publice deconcentrate, la actiuni de verificare,
potrivit competentelor, a modului de aplicare si respectare a actelor normative la nivelul
judetului, in cadrul unor comisii mixte constituite prin ordin al prefectului;

v) sesizeaza comisia de disciplind pentru secretarii unititilor administrativ - teritoriale care nu igi
indeplinesc atributiile de serviciu;

w) avizeazi ordinele prefectului din punct de vedere al legalitétii;

x) actioneazd in vederea indeplinirii, in conditiile legii, a atributiilor ce revin prefectului in
domeniul organizirii si desfisuririi alegerilor locale, parlamentare si prezidentiale, precum si a
referendumului national ori local;

y) elaboreazi proiectul ordinului prefectului de stabilirc a numdrului consilierilor locali §i
judeteni, pe baza datelor statistice oficiale;

z) intocmeste graficul de convocare a consiliilor locale si a consiliului judetean in sedinta privind
ceremonia de constituire;

aa) intocmeste i actualizeazi lista * cuprinzand alesii locali de la nivelul fiecirei
uniti#iti/subdiviziuni administrativ-teritoriate, listd care se comunicd ministerului cu atributii in
domeniul administratiei publice si ministerului cu atributii in domeniul afacerilor interne;

bb) asiguri primirea corespondentei repartizatd de conducerea institutiei, avind ca obiect derularea
unor actiuni cu caracter electoral si initiazd demersurile necesare astfel inct activitatile
electorale si se desfisoare la termenele si in conditiile previizute de lege;

cc) efectueazd, in conditiile legii, verificarile i intocmesc documentatia necesard cu privire la
dizolvarea de drept a unor consilii locale sau Consiliul judetean Olt, la suspendarea de drept a
unor mandate de consilier sau de primar ori la incetarea de drept a unor mandate de primar,
respectiv la incetarea inainte de termen a mandatului presedintelui consiliului judetean;

dd) efectueazy, in conditiile legii, verificdri cu privire la misurile intreprinse de primar sau de
presedintele consiliului judetean, in calitatea lor de reprezentanti ai statului in unitatea
administrativ-teritoriald, inclusiv la sediul autorititilor administratiei publice locale, si propun
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prefectului, dacd este cazul, dacd este cazul, constatarea contraventiilor si aplicarca
sanctiunilor, precum §i sesizarea organelor competente;

ee) rispunde de gruparea documentelor in unitéfi arhivistice, potrivit problematicii §i termenelor
de pistrare stabilite in nomenclatorul documentelor de arhiva si trimiterea acestora la depozitul
arhivei, conform prevederilor legale;

ff) asigura redactarea, evidenta, primirea, tricrea, repartizarea, urmirirea solutiondrii si
multiplicirii corespondentei ordinare;

gg) colaboreazi Ia culegerea datelor in vederea intocmirii rapoartelor si informdrilor privind
activitatea serviciului verificarea legalititii, a aplicirii actelor normative;

hh) participa la identificarea §i eliminarea obstacolelor in calea liberei circulatii a persoanelor,
bunurilor, serviciilor si capitalurilor, existente n actele normative adoptate la nivel local;

i) monitorizeazi respectarea Constitutiei Romaniei, republicats, i aplicarea unitari a legilor, a
ordonantelor §i a hotirdrilor Guvernului, precum §i a celorlalte acte normative de cétre
autoritatile administratiei publice locale si serviciile publice deconcentrate, Ia nivelul judetului;

ij) elaboreazi studii si rapoarte cu privire la aplicarea actelor normative in vigoare, precum §i
propuneri privind imbunatitirea stirii de legalitate, pe care le inaintcaza prefectului;

kk) intocmeste documentatia necesard emiterii ordinelor prefectului;

) conlucreazi cu compartimentele din aparatul propriv al consiliului judetean in vederea
elabordrii proiectelor hotdrarilor Guvernului care au ca obiect solutionarea unor probleme de
interes local ori a inifierii, prin ministerul care coordoneazi institutia prefectului, a unor
proiecte de acte normative;

mm) formuleazi raspunsurile la petitiile cetitenilor si rezolvd corespondenta primitd in termenul
previzut de lege;

nn) participi la audientele organizate de conducerea institutiei;

00) analizeazi, anual activitatea proprie, intocmegte in acest sens rapoarte si informdri pe care le
prezintd conducerii institutiei si propune mésuri pentru imbunititirea activitiatii pe linie
juridica;

pp) participa la sedintele Comisiei Judetene pentru aplicarea legilor fondului funciar;

qq) asiguri secretariatul Comisiei judetene de atribuire de denumiri;

1r) reprezinti Comisia judeteana pentru aplicarea legilor fondului funciar in solutionarea litigiilor
aflate pe rolul instantelor judecétoresti;

ss) asiguri secretariatul Comisiei judefene pentru aplicarea prevederilor Legii nr. 290/2003
privind acordarea de despigubiri sau compensatii cetifenilor roméni pentru bunurile
proprietate a acestora, sechestrate, refinute sau rimase in Basarabia, Bucovina de Nord si
Tinutul Herta, ca urmare a starii de riizboi si a aplicérii Tratatului de Pace intre Roménia §i
Puterile Aliate si Asociate, semnat la Paris la 10 februarie 1947 si secretariatul Comisiei
judetene pentru aplicarea Legii nr. 9/1998 republicatd privind acordarea de compensatii
cetitenilor romdni pentru bunurile trecute in proprietatea statului bulgar in urma aplicarii
Tratatului dintre Roménia si Bulgaria, semnat la Craiova la 7 septembrie 1940 si in acest sens:

v analizeazi dosarele depuse din punct de vedere al documentelor care atestd dreptul
de proprietate, al actelor de stare civild etc.;

intocmeste corespondenta cu solicitan{ii in vederea completarii dosarelor si, in

functie de aceasta, face propuneri comisiei judetene;

pregiteste documentatia in vederea analizirii de cétre comisia judeteni gi transmite

dosarele aprobate comisiei de evaluare;

redacteazi referatul de specialitate si hotdrdrile comisiei judetene;

comunici A.N.R.P. Bucuresti si persoanelor indreptitite, hotiririle comisiei

judetene;

tt) asigura aplicarea prevederilor Legii nr. 10/2001 §i in acest sens verificid dosarele si intocmese
Referatul de legalitate asupra dispozitiilor emise de Primari prin care se propun mésuri
reparatorii prin echivalent potrivit Legii nr. 10/2001 privind regimul juridic al unor imobile
preluate in mod abuziv in perioada 6 martie 1945 - 22 decembrie 1989.

AN NN
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uu) primeste, analizeazd si rezolvi lucririle repartizate prin rezolutie privind aplicarea Legii nr.
10/2001, formulénd réspunsurile in termenele legale;

vv)asigurd predarea-primirea dosarelor constituite in temeiul Legii nr. 10/2001, la nivelul
primériilor din judet si primite de Institutia Prefectului in original, snuruite si sigilate, cétre
AN.R.P,;

ww) monitorizeazi, verifica si controleazi aplicarea corectdl si unitard a Legii nr. 10/2001,
de citre primdriile din judet, din oficiu sau pe baza sesizérilor persoanelor indreptitite,
aplicind in baza imputernicirii, sanctiunile prevézute de lege, pe baza constatirilor ficute,
tindnd cont de prevederile art. 38 din Legea nr. 16/2001;

Art. 40 Compartimentul Urmarirea Apliciirii Actelor cu Caracter Reparatoriu are urmétoarele
atributii principale:

a) analizeazd, verifici documentatia §i° intocmesc proiectele Ordinelor Prefectului privind
atribuirea terenurilor in proprietate conform art. 36 din Legea nr. 18/1991, republicati;

b) urméreste aplicarea actelor normative cu caracter reparatoriu respectiv, Legea nr. 18/1991
privind fondul funciar republicati, cu modificérile si completérile uiterioare, Legea nr. 1/2000
privind reconstituirea dreptului de proprietate asupra terenurilor agricole si celor forestiere,
solicitate potrivit prevederilor Legii fondului funciar nr. 18/1991 si ale Legii nr. 169/1997,
Legea nr. 247/2005 privind reforma in domeniile proprietétii si justitiei, precum si unele
misuri adiacente, Legea nr. 165/2013 privind masurile pentru finalizarea procesului de
restituire, in naturd sau prin echivalent, a imobilelor preluate in mod abuziv in perioada
regimului comunist in Romania, Legea nr. 193/2007 pentru modificarca si completarea Legii
nr. 1/2000, Legea nr. 231/2018, cu modificérile §i completirile ulterioare, Legea nr. §7/2020
pentru modificarea Legii fondului funciar nr. 18/1991;

c) asigurd indrumarea comisiilor locale privind aplicarea corectd a legilor fondului funciar;

d) asigurd lucrdirile Colectivului de lucru st ale Comisiei judetene pentru reconstituirea dreptului
de proprietate asupra terenurilor agricole si a celor forestiere, potrivit prevederilor legale, in
acest sens: ,

e) analizeazd dosarele depuse din punct de vedere al documentelor care atestd dreptul de
proprietate, al actelor de stare civild ete.;

f) intocmeste corespondenta cu comisiile locale In vederea completirii dosarelor si, in functie de
aceasta, face propuneri comisiei judetene Impreund cu ceilalti membri ai colectivului de lucru;

g) pregéteste documentatia in vederea analiziirii de citre comisia judeteani;

h) verificd propunerile, sesizérile si contestatiile in legiturd cu stabilirea dreptului de proprietate
asupra terenurilor si prezintd concluziile Comisiei judetene de aplicare a Legilor fondului
funciar;

i) monitorizeazi/verifica aplicarea corectd si unitard a legilor privind restituirea proprietitilor si
acordd indrumare persoanelor fizice si juridice implicate in procedurile administrative de
restituire, solutioneaza petitiile ce 1i sunt adresate;

j) primeste si difuzeazi in teritoriu precizérile formulate de Autoritatea Nationald de Restituire a
Proprietitilor;

k) intocmeste §i comunicd Autorititii Nationale de Restituire a Proprietatilor toate informatiile ce
1i sunt solicitate;

1) exercitd controlul fazei administrative de aplicare a legilor fondului funciar (constatd, aplicd
sanctiuni);

m) Intocmegte rapoarte lunare, trimestriale si anuale legate de problematica fondului funciar si
situatii statistice;

n) asigurd lucrdrile de secretariat ale Colectivului de lucru si ale Comisiei judetene pentru
stabilirea dreptului de proprietate privati asupra terenurilor:

v convoacd in scris membrii Comisiei judetene de fond funciar si transmite acestora
procesul verbal intocmit in cadrul gedingelor Colectivului de lucru;
v intocmeste lista de prezentd a membrilor Comisiei judetene de fond funciar pentru

fiecare sedinti;
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v redacteazi procesele verbale ale sedintelor Comisiei judetene de fond funciar si
asigurd semnarea acestora de cétre toti participantii;
redacteazi hotiririle Comisiei judetene de fond funciar i alte materiale care emana
de la aceasta;
asiguri comunicarea materialelor Comisiei judetene de fond funciar celor interesa;
intocmeste si arhiveaza dosarele de sedingi ale Comisiei judetene de fond funciar;
impreuni cu membrii comisiei judetene solutioneazd contestaiile formulate
impotriva masurilor stabilite de citre comisiile locale;
formuleazi rispunsurile la petitiile cetdtenilor si rezolvd corespondenta primiti in
termenul previzut de lege;

v asigurd redactarea, cvidenta, primirea, tricrea, repartizarea, urmdrirea solutiondrii §i

multiplicérii corespondentei ordinare.

Art.41 Compartimentul Apostildi are urmitoarele atributii principale:

a) verificarea documentatiei si eliberarea apostilei pentru actele oficiale administrative intocmite
pe teritoriul Romaniei, care urmeazi si producd efecte juridice pe teritoriul unui stat semnatar
al Conventiei cu privire la suprimarea cerintei supralegalizirii actelor oficiale strdine, adoptatd
la Haga la 5 octombrie 1961, la care Romania a aderat prin Ordonanta Guvernului nr. 66/1999,
aprobati prin Legea nr. 52/2000, cu modificarile ulterioare;

b) raspunde si informeazi conducerea institutiei de desfisurarea in bune conditii a acestei
activitayi;

¢) transmite raportirile solicitate de M.A.L cu privire la activitatea de apostila;

d) organizeazi baza de date cu privire la numele, specimenele de semndturd si stampila
corespunzitoare persoanelor din cadrul institutiilor implicate din Judetul Olt;

e) informeaz3 publicul cu privire la activitatea de aplicare a apostilei;

Art. 42 Compartimentul informare, relatii publice, secretariat i arhivi este un compartiment
distinct si are rolul de a mentine o legiturd directd si permanenta cu cetaenii si problemele lor sociale
din sfera de competenti a administratiei publice locale i asigurd realizarea dreptului constitutional al
cetiteanului la petitionare, prin exercitarea de atributii in urmatoarele domenii principale de activitate:

a) organizeazi activitatea de primire a documentelor si primire a cetdtenilor in audients;

b) indruma cetitenii in rezolvarea problemelor personale, sociale sau de interes general,
incercand solutionarea acestora pe loc, iar in cazul in care problemele necesiti analize si
verificari din partea altor servicii, compartimente se dau solicitantilor indrumérile necesare;

¢) asigurd primirea cetitenilor in audienti la nivelul Institutiei Prefectului - Judetul OIt, in
conditii optime, in zilele si la orele stabilite pentru desfisurarea acestei activitafi;

d) manifesti grijs, solicitudine si receptivitate in discutiile cu cetifenii fafd de problemele
prezentate, iar in cazul in care acestea nu pot fi solutionate favorabil, di explicatiile si
indrumirile necesare, inclusiv la posibilitatea de primire in audientd la structurile ierarhic
superioare, cind se soliciti aceasta;

e) asigurd asistentd la audiente;

f) tine evidenta cetdtenilor primiti in audientd;

g) tine evidenta petitiilor adresate Institutiei. Prefectului-Judeful Olt prin circuitul intern, postd
civili, curier, fax sau e-mail in registrul intocmit potrivit reglementirilor legale in vigoare si
se Ingrijeste de arhivarea acestora;

h) intocmeste semestrial si anual ,Raportul referitor la organizarea activitdtii de primire,
evidents, examinare si solutionare a petitiilor, precum §i de primire a cetdfenilor in audientd”;

i) pregiteste pentru arhivare dosarele, petitiile si documentele care au fost repartizate
compartimentului;

j) intocmeste situatii, la solicitarea conducerii institutiei, privind petitiile;

k) desfiisoard activititi cu caracter specific de secretariat, indeplinind urmdtoarele atributii
principale privind: redactarea, gestionarea documentelor neclasificate i activitatea de
secretariat in MLALL;

) primeste, verifici si finregistreazi corespondenta internd si externd adresati Institutiei
Prefectului — Judetul Olt prin circuitul intern, posta civils, fax, e-mail;
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m) clasificd si ordoneazi corespondenta in mapa;
n) inregistreazi documentele neclasificate in registrul de intrarc-iesire a corespondentei ordinare;

0)

p)
Q)
y
s)
t)

w
v)

distribuie corespondenta repartizati de conducerea institutiei spre solutionare citre serviciile si
compartimentele institutiei numai pe bazi de semnituri in condica de predare-primire a
corespondentei ordinare §i urmareste rezolvarea corespondentei conform dispozitiei rezolutive,
precum si comunicarea rispunsului sau informarii catre petenti sau structurile solicitate;
primeste, pregiteste pentru expediere si expediazi efectiv corespondenta primitd de la
serviciile si compartimentele institutiei;

realizeazi raportdri siptiméanale pentru petitiile primite cu privire la respectarea termenelor de
solutionare;

realizeazi raportiri lunare, trimestriale, semestriale si anuale privind situatia petitiilor
inregistrate;

preghteste si prezintd la Secretariatul Cabinetului Prefectului pentru expediere, corespondenta
pentru posta specials;

tine evidenta registrelor de intrare-iegire a corespondentei ordinare, a condicilor de predare-
primire a corespondentei ordinare, a borderourilor de expeditie a2 documentelor ordinare, a
registrelor de evidenti a petitiilor, a registrelor de evidentd a persoanelor primite in audientd, a
registrelor de evidentd a solicitérilor in baza Legii nr. 544/2001, a registrelor de ordine ale
prefectului;

realizeaz# raportiri lunare, trimestriale si anuale cu privire la situatia informatiilor furnizate pe
Legea nr. 544/2001 la nivelul institutiei;

responsabil cu aplicarea Legii nr. 52/2003 cu privire la transparenta decizionald;

w) gestioneazi §i fine evidenta ordinelor emise de citre prefect;

X)

rispunde de gruparea documentelor in unititi arhivistice, potrivit problematicii i termenelor
de pastrare stabilite in nomenclatorul documentelor de arhiva si trimiterea acestora la depozitul

arhivei, conform prevederilor legale.

(1) Atributiile cu privire la activitatea de arhivé:

a)

b)

<)

d)

g)
h)

organizeazi §i gestioneazd arhiva institutiei, conform Legii nr. 16/1996 a arhivelor nationale,
cu modificarile si completirile ulterioare §i ale Ordinuiui MAI nr. 650/2005 privind
organizarea $i administrarea fondului arhivistic al Ministerului Afacerilor Interne;

mentine ordinea si asigurd curiitenia in depozitul de arhivi; informeaza conducerea institutiei
si propune masuri in vederea asigurdrii conditiilor corespunzitoare de péstrare §i conservare a
arhivei;

initiazi si organizeaza activitatea de intocmire a nomenclatorului dosarelor, in cadrul
institutiei, asiguri legitura cu Serviciul Judetean Olt al Arhivelor Nationale, in vederea
verificiirii i confirmérii nomenclatorului, urméregte modul de aplicare a nomenclatorului la
constituirea dosarelor;

verificd si preia de la compartimentele creatoare de documente dosarele constituite, legate,
numerotate, sigilate si parafate, pe bazi de inventare pe termene de pistrare si procesele-
verbale de predare primire, pe care le semneaza;

convoacd comisia de selectionare in vederea analizirii dosarelor cu termene de pastrare
expirate si care, in principiu, pot fi propuse pentru eliminare ca fiind nefolositoare; intocmeste
documentatia necesard elimindrii dosarelor §i o transmite pentru confirmare la Serviciul
Judetean Olt al Arhivelor Nationale, conform prevederilor legii;

intocmeste formele previzute de lege pentru confirmarea Iucririi de citre Serviciul Judetean
Olt al Arhivelor Nationale; asigurd predarea integralad a arhivei selectionate la unitdfile de
recuperare;

cerceteazi documentele din depozit in vederea eliberdrii copiilor solicitate de cetéiteni pentru
dobandirea unor drepturi, in conformitate cu legile in vigoare;

pune la dispozitie, pe bazd de semnéturi, si tine evidenta documentelor imprumutate
compartimentelor creatoare; la restituire verifica integritatea documentului imprumutat; dupa
restituire acestea vor fi reintegrate la fond;
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i) asigura evidenta tuturor documentelor intrate si iesite din depozitul de arhivd, pe baza
registrului de evidenta curenta;

j) pune la dispozitia delegatului Serviciului Judetean Olt al Arhivelor Nationale toate
documentele solicitate cu prilejul efectudrii actiunii de control.

Art. 43
(1) Serviciul public comunitar de pagapoarte este structurd de prelucrare automati a datelor si
valorificare a informatiilor prin proceduri informatice si are urmitoarele atributii principale:

a) primeste si solutioneaza cererile pentru eliberarea pasapoartelor simple, in conformitate cu
prevederile legii, ale tratatelor si conventiilor internationale la care Roménia este parte;

b) administreazi i valorificd registrele judetene de evidenti a pasaportelor simple si furnizeaza
la cererea justificatii a persoanelor fizice sau juridice/entitatilor indreptitite, date din cuprinsul
acestora, cu respectarea dispozitiilor legale in vigoare, inclusiv a celor privind protectia datelor
cu caracter personal;

c) efectueazi verificiri in evidenta pasapoartelor, la solicitarea Directiei Generale de Pasapoarte,
cu privire la minorii de cetdfenie roménd neinsofiti sau supusi unor misuri de protectie
institutionala in striinitate, cetdfeni roméni accidentati, spitalizati, decedati, aflati in situatii
care le pot pune in pericol viata, integritatea corporald sau sinitatea, sau care au incilcat legile
statelor in care au calitorit, in scopul identificirii ori, dupd caz, informarii familiei sau
reprezentantului legal cu privire la situatia de dificultate in care se afli cetiiteanul romén in
striinatate;

d) furnizeazi permanent, in cadrul Sistemului national informatic de evidentd a pagapoartelor
simple, informatii necesare actualizirii acestuia;

e) pune in aplicare mésurile de limitare a exercitarii dreptului ta liberd circulatie in striindtate,
dispuse de autoritdtile competente, in conditiile legii.

(2) Serviciul public comunitar indeplineste si alte atributii stabilite prin reglementiri legale, inclusiv
prin ordine ale prefectului.

Art. 44

(1) Misiunea Servicinlui public comunitar regim permise de conducere si inmatriculare a
vehiculelor este aceea de examinare a persoanelor in vederea obtinerii permisului de conducere,
editare si eliberare a dovezilor inlocuitoare a permisclor de conducere, inmatriculare si radierc a
vehiculelor, editare si eliberare a dovezilor inlocuitoare a certificatelor de inmatriculare, editare si
eliberare a autorizatiilor provizorii de circulatie, eliberare a plicilor cu numere de inmatriculare,
precum si de evidentd informatizata a conducitorilor auto si a.vehiculelor rutiere.

(2) Serviciul public comunitar regim permise de conducere §i inmatriculare a vehiculelor are
urmitoarele atributii principale:

a) organizeazi examenele pentru obtinerea permiselor de conducere, in conditiile legii;

b) solutioneazi cererile pentru eliberarea dovezilor inlocuitoare ale permiselor de conducere, a
dovezilor inlocuitoare ale certificatelor de inmatriculare, a plécilor cu numere de inmatriculare
pentru vehicule rutiere, precum si a permiselor de conducere si certificatelor de inmatriculare
expediate citre titulari i remise ulterior de citre Compania Nationald ,,Posta Roménd”, in
conditiile legii; elibereazd autorizatii de circulatie provizorie $i numere provizorii, in conditiile
legii;

¢) constituie, actualizeazd si valorificd registrul de evidentd a permiselor de conducere si a
vehiculelor inmatriculate, in conformitate cu prevederile legii, ale tratatelor si conventiilor
internationale la care Roménia este parte;

d) monitorizeazi si controleazd modul de respectare a prevederilor legale in domeniul asigurérii
protectiei datelor cu caracter personal;

¢) primeste, inregistreaza si tine evidenta ordinelor, dispozitiilor, instructiunilor, regulamentelor,
stampilelor si sigiliilor, asigurand repartizarca lor in cadrul servicinlui;

f) indeplinegte si alte atributii stabilite prin reglementiri legale;

g) coopereazi cu alte structuri ale M.ALL si autorititi publice centrale si locale;

h) asigurd primirea §i inregistrarea petiiilor si urmireste rezolvarea acestora in termenul legal;

i) organizeazi si desfisoard activitatea de primire in audient3 a cetifenilor;
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j) Intocmeste analize, sinteze, situatii statistice gi rapoarte privind activitatea specifica;
k) rispunde de evidenta, gestionarea $i buna functionare a bunurilor materiale aflate in dotare.
Art.45 Atributiile consilierului de etica sunt urmatoarele:

a) monitorizeazi modul de aplicare §i respectarc a principiilor §i normelor de conduitd de citre
functionarii publici din cadrul Institutiei Prefectului Judetului Olt si Intocmegte rapoarte §i
analize cu privire la acesica;

b) desfagoari activitatea de consiliere eticd, pe baza solicitérii scrise a functionarilor publici sau
la initiativa sa atunci cind functionarul public nu i se adreseazi cu o solicitare, insd din
conduita adoptati rezulti nevoia de ameliorare a comportamentului acestuia;

¢) elaboreazi analize privind cauzele, riscurile si vulnerabilitifile care se manifestd Tn activitatea
functionarilor publici din cadrul Institutiei Prefectului Judetului Olt si care ar putea determina
o incilcare a principiilor i normelor de conduits, pe care le inainteaza prefectului §i propune
masuri pentru inliturarea cauzelor, diminuarea riscurilor si a vulnerabilitiilor;

d) organizeazi sesiuni de informare a functionarilor publici cu privire la normele de eticd,
modificdri ale cadrului normativ in domeniul eticii si integritatii sau care instituie obligatii
peniru Institutia Prefectului Judetul Olt pentru respectarea drepturilor cetitenilor in relatia cu
administratia publicé sau cu institutia publica ;

e¢) semnaleazi practici sau proceduri instituionale care ar putea conduce la incdlcarca
principiilor §i normelor de conduiti in activitatea functionarilor publici;

f) analizeazi sesizérile i reclamatiile formulate de cetdteni si de ceilalti beneficiari ai activitatii
[nstitutiei Prefectului Judetul Olt cu privire la comportamentul personalului care asigurd
relatia directa cu cetifenii si formuleazi recomandari cu caracter general, fard a interveni in
activitatea comisiilor de discipling;

g) poate adresa in mod direct intrebari sau aplica chestionare cetdtenilor si beneficiarilor directi
ai activitatii Institutiei Prefectului Judetului Olt cu privire la comportamentul personalului
care asigurd relatia cu publicul, precum si cu privire la opinia acestora despre calitatea
serviciilor oferite de institutie.

Art. 46 Atributiile consilierului pentru integritate sunt urmatoarele

a) asigurd discminarea materialelor transmise de citre Directia Generald Anticoruptie (DGA) cu

privire la activitatea de prevenire §i combatere a coruptiei din MAL;

b) tine evidenta nominald a personalului care participd Ja activititile de informare si de instruire

anticoruptie organizate de cétre DGA,;

) propune sefului structurii organizarea §i desfésurarea unor activititi de instruire realizate de

citre personalul specializat al DGA;

d) asigurd secretariatul grupului de lucru pentru prevenirea coruptiei, constituit in conformitate cu

procedura de sistem privind managementul riscurilor de coruptie in cadrul structurilor MAIL

¢) sprijind personalul DGA in realizarca activititilor de monitorizare, reevaluare a riscurilor ori

de realizare a evaludgrilor privind reaciia institutionald la incidentele de integritate;

f) participd la instruirile specifice organizate de cétre DGA.

CAPITOLUL VI - DISPOZITII FINALE

Art. 47 Functionarii publici, functionarii publici cu statut special si personalul contractual din cadrul
Institutiei Prefectului - Judefului Olt sunt datori sd-si consacre activitatea profesionald indeplinirii
atributiilor ce le revin potrivit functiei ocupate, in vederea realizirii obiectivelor institutiei. Ei sunt
obligati si respecte programul de lucru.

Art. 48 Functionarii publici, functionarii publici cu statut special si personalul contractual din cadrul
institutiei prefectului sunt obligati si-gi indeplincasca cu profesionalism, impartialitate §i in
conformitate cu legea Indatoririle de serviciu, si asigure in conditiile legii, transparenta administrativd
si si se abtind de la orice fapti care ar putea sa aducd prejudicii instituiei, persoanelor fizice sau
juridice.

Art, 49 Functionarii publici, functionarii publici cu statut special si personalul contractual din cadrul
institugiei prefectului, indiferent de postul pe care il ocupé, raspund de aducerea la indeplinire a
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sarcinilor ce le sunt incredintate. Ei sunt obligati sa se conformeze ordinelor si instructiunilor
superiorilor ierarhici, cu exceptia cazurilor cdnd acestea sunt in mod vadit ilegale ori de naturd si
prejudicieze un interes public sau si lezeze drepturile fundamentale ale unei persoanc. In aceastd
situatie, cel care a primit sarcina are obligatia s fac cunoscut in scris conducerii institutiei motivul
refuzului sau de a aduce Ia indeplinire ordinul sau instructiunea primita.
Art. 50 Superiorii ierarhici raspund de ordinele si instructiunile pe care le dau celor din subordine.
Art. 51 Functionarii publici, functionarii publici cu statut special §i personalul contractual din cadrul
institutiei prefectului, trebuie sd se ajute reciproc si sa se suplineasci in cadrul specialititii lor pentru
indeplinirea obligatiilor de serviciu.
Art. 52 Functionarii publici, functionarii publici cu statut special gi personalul contractual din cadrul
institutiei prefectului, au obligatia de a-si perfectiona in mod sistematic pregatirea profesionald.
Art. 53 Prezentul REGULAMENT se va completa si cu alte prevederi ce vor rezulta din modificarea
si completarea legislatici.
Art. 54 fin termen de 3 zile de la data intririi in vigoare a prezentului ordin, sefii structurilor de
specialitate vor aduce la cunostingi personalului din subordine noul regulament de organizare si
functionare a} instituiei.
Art. 55 Personalul Institutiei Prefectului - judetul Olt are obligativitatea cunoasterii si aplicérii
prevederilor prezentului regulament de organizare si functionare.
Art. 56 In baza prezentului Regulament de Organizare §i Functionare a Institugiei Prefectului -
Judetul Olt se intocmeste FISA POSTULUI, conform legii, pentru fiecare post din statul de functii.
Art. 57 Modificarea si actualizarea prezentului REGULAMENT se face prin Ordin al Prefectului
Judetului O, in situatia in care intervin schimbdri majore in organizarea si functionarea Institutiei
Prefectului — Judegul O, precum si in cazurile previzute de actele normative in vigoare.
Art. 58 Continutul prezentului REGULAMENT se publici pe pagina de internet a institutiei.
Art. 59 Reglementirile privind:

a) reguli privind protectia, igiena si securitatea in munca in cadrul unitétii;

b) reguli privind respectarea principiului nediscrimingrii si al inl&turdrii oricarei forme de

incilcare a demnititii;
¢) drepturile §i obligatiile angajatorului si ale salariafilor;
d) procedura de solutionare pe cale amiabili a conflictelor individuale de muncd, a cererilor sau a
reclamatiilor individuale ale salariatilor;

e) reguli concrete privind disciplina muncii n unitate;

f) abaterile disciplinare si sanctiunile aplicabile;

o) reguli referitoare la procedura disciplinara;

h) modalitatile de aplicare a altor dispozitii legale sau contractuale specifice;

i) criteriile gi procedurile de evaluare profesionali a salariagilor.
sunt previzute in REGULAMENTUL INTERN, intocmit conform prevederilor din Legea nr.
53/2003, republicati, cu modificarile i completarile ulterioare.

PREFECT
Florin - Constantin HOMOREAN
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